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Welcomey
bienvenidos

A COMMUNITY COLLEGE OF AURORA (CCA)

Sentimos un gran honor porque eligieron CCA como su institucidon de educacién superior.
Sepan que nos comprometemos a apoyar su trayectoria académica y profesional. Este Manual
para estudiantes se diseid como una guia para que conozcan nuestra institucién y los diversos
recursos que tienen disponibles por ser nuestros estudiantes. Incluye fechas y recordatorios
importantes del semestre, asesoramiento sobre cuestiones académicas, contactos de servicios
profesionales, recursos de salud mental y asesoramiento, novedades sobre la vida estudiantil,
informacién de tutorias académicas y mucho mas. Ademas, proporcionamos una guia sobre
las politicas universitarias, como el Cédigo de conducta estudiantil, que promueve el bienestar
general, la perseverancia y los esfuerzos para finalizar los estudios.

Sabemos que estudiar en la universidad es una decisién importante tanto para ustedes como para
su familia, y nuestra misién es asegurarnos de que reciban la instruccion y los servicios de apoyo
de alta calidad que merecen. Los profesores y el personal de CCA estan aqui para brindarles ayuda
en su experiencia universitaria y asumen un fuerte compromiso con su éxito porque “Ustedes
importan. Ustedes son valiosos. Ustedes pertenecen”,

iCuidense, campeones! Que tengan un excelente afno académico.

Mordecai I. Brownlee, Ed.D.
Presidente de Community College of Aurora
El




Acerca de
Community
ollege of
Aurora

Community College of Aurora (CCA) es un colegio universitario de Colorado con campus
en Aurora y Denver. Ademas de las clases ofrecidas en estos dos campus, ofrecemos
cursos y carreras en linea. Puede que usted necesite un titulo o certificado que le ayude a
conseguir el trabajo de sus suefos o esté buscando una forma asequible de transferirse a
una universidad que ofrece carreras de cuatro aflos en Colorado: CCA puede servirle para
alcanzar sus metas educativas.

Somos lo suficientemente pequefos como para conocer a nuestros estudiantes y lo
suficientemente grandes como para ofrecer una variedad de cursos que satisfaran

sus necesidades educativas. Nuestro excepcional cuerpo docente y personal, los
convenientes horarios y lugares de clase, los acogedores servicios de apoyo y el diverso
cuerpo estudiantil ayudaran a darle forma a su futuro en un mundo que cambia
rapidamente. Ademads, ofrecemos matriculas y tarifas que son aproximadamente la mitad
de lo que se paga en una universidad publica o privada.

Community College of Aurora lleva la educacion a un nivel completamente nuevo,
combinando una teoria sélida con capacitacién practica. Con este enfoque, les
proporcionamos a las personas que estudian aqui conocimientos relevantes que pueden
conducir a un futuro sélido y seguro. Venga a CCA y descubra un lugar emocionante
para aprender y crecer!

COMMUNITY COLLEGE OF AURORA




VISION

Aspiramos a ser la universidad en la que
cada estudiante tenga éxito.

MISION

Community College of Aurora sirve a nuestra
diversa comunidad proporcionando instruccion
y servicios de apoyo de alta calidad para
preparar a los estudiantes para el empleo y

la transferencia.

VALORES

Respeto
Colaboracion
Calidad
Acceso
Diversidad
Inclusién

COMMUNITY COLLEGE OF AURORA




RESULTADOS
INSTITUCIONALES:
LAS 4“C"

Se espera que todas las personas que estudien en CCA desarrollen
competencia en nuestros resultados institucionales, las 4 “C", ademas de
competencia en los conocimientos profesionales y especializados. Las 4 “C”
son competencia profesional y para la transferencia, comunicacioén, criticidad
de pensamiento y competencia cultural. Estas habilidades son la base de la
educacién de quienes estudian en Community College of Aurora.

Los estudiantes desarrollan competencia en una o mas de estas habilidades
en todas sus experiencias en CCA, tanto dentro como fuera del aula.

Competencia profesional y para la transferencia

La competencia profesional y para la transferencia es la capacidad de
adaptarse, comprometerse con el aprendizaje permanente y demostrar
conocimientos y habilidades aplicables en una economia global para una
transicion exitosa al lugar de trabajo o a otros trabajos de curso.

Comunicacién

La comunicacion es la capacidad de expresar, impartir o intercambiar de
forma eficaz sentimientos, pensamientos, opiniones e informacién de forma
oral y escrita.

Criticidad de pensamiento

La criticidad de pensamiento es la capacidad de analizar y evaluar
informacién, pruebas, argumentos y teorias desde varias perspectivas para su
uso en el desarrollo de una opinién o conclusién.

Competencia cultural

La competencia cultural es la capacidad de demostrar conciencia e
integracién de una valoracion intencional de las diferencias y experiencias
culturales en nuestras decisiones e interacciones con las demds personas.

COMMUNITY COLLEGE OF AURORA



OUR
FUTURE.
TOGETRIER.

NUESTRO
FUTURO.
JUNTOS,

INSTITUCION AL SERVICIO DE LA
COMUNIDAD HISPANA

En 2016, Community College of Aurora fue
sefalada a nivel federal como una institucion

al servicio de la comunidad hispana (Hispanic
Serving Institution, HSI). Para lograr esta
distincién, las instituciones deben tener una
matricula equivalente a tiempo completo de
estudiantes universitarios de la comunidad
hispana del 25 % o mas.

En CCA, mas del 30 % de la poblacién estudiantil
se identifica como latinx, y aproximadamente 1 de
cada 16 estudiantes que se graduan son latinxs.

10 COMMUNITY COLLEGE OF AURORA




Por ser una institucién sefalada como HSI,
CCA puede solicitar subvenciones federales
para ayudar a fortalecer y expandir nuestros
programas, instalaciones y servicios para
estudiantes latinxs y de otras comunidades
minoritarias.

Si bien en la distincién se utiliza el término
“hispano’, “latinx” es el término que se usa con
mas frecuencia en CCA.“Hispano”es un término
designado por el Gobierno y utilizado en los

EE. UU. para referirse a personas cuyo origen

o ascendencia proviene de paises de habla
hispana.“Latinx” es el término que reconoce
también a las personas que no se identifican
con el binarismo de género del idioma espafiol.

Como institucion al servicio de la comunidad
hispana, CCA puede solicitar subvenciones
federales para ayudarnos con nuestra mision.
Actualmente, CCA recibe la subvencién del
Titulo V para el desarrollo de instituciones al
servicio de la comunidad hispana. El propdsito
de esta subvencion es servir a la comunidad
del campus a través del apoyo educativo, el
apoyo y la programacién en forma directa para
los estudiantes, y la continuidad de una cultura
basada en datos para impulsar la movilidad
social y econdmica de nuestros estudiantes.

INSTITUCION AL SERVICIO DE
LAS MINORIAS

CCA también fue sefialada como una
institucién al servicio de las minorias
(Minority-Serving Institution, MSI) o una
institucién que inscribe a un alto porcentaje
de estudiantes que son personas negras,

de color o de pueblos originarios (Black,
Indigenous, and People of Color, BIPOC).
Aproximadamente, el 64 % de quienes
estudian en CCA se identifican como BIPOC.

UNITY COLLEGE OF

AURORA
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Diversidad,
equidad e
inclusion

La misién de la Division de Diversidad, Equidad e Inclusiéon

de Community College of Aurora es promover iniciativas y
oportunidades que amplien el acceso, celebren la diversidad,
fomenten la inclusién y eliminen barreras en nuestra busqueda
de la equidad.

Nuestra visién es brindar apoyo intencional y recursos a nuestra
diversa comunidad que promuevan el crecimiento institucional

y el éxito estudiantil.

Valoramos la defensa, el cuidado, la comunidad, la inteligencia
cultural, la diversidad, la equidad y la inclusién.

USTEDES [VI[PORTAN,
USTEDES SON VALIOSOS,
USTEDES P ERTIEN(ECEN,
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Tierra

Reconocimiento
]

Community College of Aurora reconoce respetuosamente que el terreno
en el que se sitlan nuestros campus y el lugar en el que nos presentamos
hoy se encuentran en las tierras ancestrales y tradicionales de las
naciones, las tribus y los pueblos Ute, Cheyenne, Arapaho, Kiowa y Sioux,
y los descendientes de los primeros pueblos Folsom y Clovis. Estas tierras
también fueron sitios de reuniones comerciales, rutas de migracién
generacional y lugares de cosecha, caza y curacidn para otras tantas
tribus nativas.

Reconocemos a los pueblos originarios como los administradores
originales de estas tierras y de todos los seres vivos que hay en ellas. Les
rendimos tributo a estas comunidades pasadas, presentes y futuras, a la
tierra y a las personas mayores. Cuando estas palabras de reconocimiento
se dicen y se escuchan, renovamos y reafirmamos los vinculos que tienen
las naciones originarias con sus tierras tradicionales.

Con este reconocimiento territorial, podemos comenzar a reconciliar y
abordar nuestra historia y nuestro legado comunitario como Community
College of Aurora, donde aspiramos a ser la universidad en la que cada
estudiante tenga éxito.

COMMUNITY COLLEGE OF AURORA
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Fechas

importantes

y registro

FECHAS LIMITE DE OTONO DE 2024

Comienzo de

Ultimo dia para

Ultimo dia para

Ultimo dia para

Fin de clases

linea (parte 2)

clases inscribirse darse de baja* | retirarse***
ISi:e‘rena(;stre completo (no en 19 de agosto 25 de agosto | 4 de septiembre | 14 de noviembre | 7 de diciembre
Semestre completoenlinea| 19 de agosto 21 de agosto |4 de septiembre | 14 de noviembre | 8 de diciembre
l\flodahdad acelerada en 19 de agosto 21 de agosto 26 de agosto |25 de septiembre| 6 de octubre
linea (parte 1)
Inicio tardio en linea 23 de septiembre | 25 de septiembre | 3 de octubre |22 de noviembre| 8 de diciembre
Modalidad acelerada en 14 de octubre 16 de octubre 21 de octubre | 2 dediciembre |8 de diciembre

FECHAS LIMITE DE PRIMAVERA DE 2025

Comienzode | Ultimo dia para | Ultimo dia para | Ultimo dia para i
s - . % in de clases
clases inscribirse darse de baja retirarse

Semestfe completo 21 de enero 27 de enero 5 de febrero 17 de abril 12 de mayo
(no en linea)

Semestre completoenlinea| 21 deenero 23 de enero 5 de febrero 17 de abril 11 de mayo
l\flodahdad acelerada en 21 de enero 23 de enero 27 de enero 27 de febrero 9 de marzo
linea (parte 1)

Inicio tardio en linea 24 de febrero 26 de febrero 6 de marzo 25 de abril 12 de mayo
Sesion en linea 2 de CCC 24 de marzo 26 de marzo 31 de marzo 1 de mayo 11 de mayo

Para conocer las ofertas de cursos de sesion corta y de sesion tardia, consulte el Calendario de clases en linea del semestre. Para la mayoria de los
cursos de sesion corta, puede inscribirse en esas clases hasta el primer dia del curso. Para conocer las fechas de dada de baja, retiro y pago de los

cursos de sesién corta y de inicio tardio, visite el Calendario detallado para estudiantes en la pestaria “Student” (Estudiante) de su cuenta MyCCA
o visite la Oficina de Admisiones, Registro y Expedientes.

* El altimo dia para darse de baja es la fecha limite para darse de baja de una clase y eliminarla de su expediente, y recibir un reembolso de la

matricula y las tarifas del curso.

** El dltimo dia para retirarse es la fecha limite para retirarse de una clase (sin reembolso) y que se le registre una calificacién W para el curso.

co

MMU
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PROXIMAS FECHAS

www.ccaurora.edu/calendar

AYUDA FINANCIERA

financialaid@ccaurora.edu
303-360-4709
Solicite ayuda financiera con anticipacién. Si su archivo

estd completo en la Oficina de Ayuda Financiera de
CCA antes de la fecha limite de prioridad, se le dard
prioridad en la determinacién de su elegibilidad para
recibir ayuda financiera.

Fechas limite de prioridad:

« Semestre de otono: 1 de mayo

« Semestre de primavera: 1 de noviembre

« Semestre de verano: 1 de marzo

Cargos de la libreria:

+ Del 29 de julio de 2024 al 9 de agosto de 2024
(nimero de teléfono de la libreria: 303-360-4774)

NAVIGATE

Planifique. Programe. Registrese. jListo! CCA Navigate

es una nueva herramienta que le permite planificar los
cursos que desea realizar en todo el programa en CCA.

En las semanas previas a la apertura de inscripciones,
puede programar el campus, la hora y el dia de las clases
en un calendario de facil lectura. Cuando tenga sus clases
programadas, espere a que se abran las inscripciones para
el semestre. El primer dia de inscripcion, haga clicen el
boton “Register” (Registrarse) jy listo!

BECAS

www.ccaurora.edu/scholarships
jComparta su historia para las becas de la Fundacién CCA!
+ Solicitudes de becas de verano y otofo:

Del 3 de marzo al 31 de mayo
« Solicitud de beca de primavera:
Del 1 de octubre al 30 de noviembre

FECHAS LIMITE PARA LA SOLICITUD
DE GRADUACION

La solicitud de graduacién esté disponible en la pestafa
“Student” (Estudiante) en MyCCA desde el botén “Steps
to Graduate” (Pasos para graduarse). Las solicitudes
recibidas después de la fecha limite final se procesaran
para el siguiente semestre.

« Semestre de otofio: 1 de noviembre

« Semestre de primavera: 1 de marzo

« Semestre de verano: 1 de julio

RECESOS DEL SEMESTRE Y HORARIOS
EXTENDIDOS

www.ccaurora.edu/calendar

Horario extendido:

+ Horario extendido (campus CentreTech): 3y 10 de
agosto,de9a.m.a1p.m.

« Dia del Trabajo: 2 de septiembre (la universidad
permanecera cerrada)

+ Receso de otofio: del 26 al 30 de noviembre (no hay
clases; la universidad permanecera cerrada el Dia de
Accién de Gracias)

+ Receso de primavera: del 10 al 15 de marzo

ORIENTACION PARA ESTUDIANTES
NUEVOS

www.ccaurora.edu/orientation

La orientaciéon marca su ingreso a la comunidad de CCA.
Durante esta, le presentaremos el campus y los servicios
que brindamos. La orientacién estudiantil en linea es
obligatoria para los estudiantes nuevos que asisten a la
universidad por primera vez, pero todos los estudiantes
estan invitados a asistir.

Para recibir la orientacion en linea de CCA:

« Inicie sesion en MyCCA.

« Haga clic en la pestafia “Student” (Estudiante) (icono
de estrella).

« Haga clic en “Go to CCA’s Online Student Orientation”
(Ir a la orientacién estudiantil en linea de CCA).

COMMUNITY COLLEGE OF AURORA
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Matricula
Informacion

Otono de 2024

RESIDENTES

NO RESIDENTES

MONTO
MENOSEL ADEUDADO
ESTIPENDIO DESPUES DEL
ESTIPENDIO

HORAS HORAS

DE MATRICULA
CREDITO

DE  MATRICULA TARIFAS
CREDITO

TOTAL TARIFAS

1 $285.10 |$68.96 |$354.06 ($116.00 $238.06 1 $694.10 $77.81 $771.91

2 $570.20 |$81.40 ($651.60 [$232.00 $419.60 2 $1,388.20 $99.10 $1,487.30
3 $855.30 |$93.84 |$949.14 ($348.00 $601.14 3 $2,082.30 | $120.39 | $2,202.69
4 $1,140.40 |$106.28 (51,246.68|5464.00 $782.68 4 $2,776.40 | $141.68 | $2,918.08
5 $1,425.50 |$118.72 |$1,544.22|$580.00 $964.22 5 $3,470.50 | $162.97 | $3,633.47
6 $1,710.60 |$131.16 |$1,841.76(5696.00 $1,145.76 6 $4,164.60 | $184.26 | $4,348.86
7 $1,995.70 |$143.60 (5$2,139.30{$812.00 $1,327.30 7 $4,858.70 | $705.55 | $5,064.25
8 $2,280.80 |$156.04 |$2,436.84(5928.00 $1,508.84 8 $5,552.80 | $226.84 | $5,779.64
9 $2,565.90 |$168.48 |$2,734.38|$1,044.00 |$1,690.38 9 $6,246.90 | $248.13 | $6,495.03
10 |52,851.00 {$180.92 |$3,031.92(51,160.00 ($1,871.92 10 $6,941.00 | $269.42 | $7,210.42
11 |$3,136.10 [$193.36 |$3,329.46(51,276.00 [$2,053.46 11 $7,635.10 | $290.42 | $7,925.81
12 [$3,421.20 |$205.80 ($3,627.00|$1,392.00 [$2,235.00 12 $8,320.20 | $312.00 | $8,641.20
13 |$3,706.30 ($218.24 |53,924.54(51,508.00 [$2,416.54 13 $9,023.30 | $312.00 | $8,641.20
14 1$3,991.40 ($230.68 ($4,222.08|$1,624.00 [$1,598.08 14 $9,717.40 | $354.58 |$10,071.37
15 [$4,276.00 ($243.12 ($4,519.62|$1,740.00 [$2,779.62 15 $10,411.50 | $375.87 |$10,787.37
16 $4,561.60 |$255.56 ($4,817.16|$1,856.00 ($2,961.16 16 $11,105.60 | $397.16 |$11,502.76
17  |54,846.70 ($268.00 |55,114.70{5$1,972.00 ($3,142.70 17 $11,799.70 | $418,45 | $12,218.15
18 |$5,131.80 ($280.44 |55,412.24(52,088.00 [$3,324.24 18 $12,493.80 | $439.74 | $12,933.54

CLASES EN LINEA: TARIFAS DE MATRICULA

INTERCAMBIO DE ESTUDIANTES UNIVERSITARIOS DEL
OESTE (WUE): TARIFAS DE MATRICULA

Clases en linea de CCAy CCC

- Tarifa para residentes: $393.80 por hora de crédito

+ Descuento de $116.00 (estipendio del COF) por hora
de crédito

« Monto adeudado después del estipendio: $277.80 por
hora de crédito

- Tarifa para no residentes: $423.60 por hora de crédito

« Cursos en aula tradicional: $253.65 por hora de crédito
+ Cursos en linea: $423.60 por hora de crédito

En el importe de la tarifa, se incluye lo siguiente: tarifa de actividad estudiantil, tarifa de bono, tarifa gubernamental, tarifa de estacionamiento y

tarifa de inscripcion.
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INFORMACION SOBRE LA MATRICULA CURSOS COMO OYENTE

+ Puede pagar su matricula en linea en www.ccaurora.edu El estipendio del Fondo de Oportunidades Universitarias
a través de su cuenta MyCCA. (College Opportunity Fund, COF) no cubre los cursos a los

+ Elestado de residencia para la matricula estatal se basa  que asiste como oyente. Si decide cambiar la modalidad

en la informacion que usted proporciona en su solicitud. de su curso para asistir como oyente, se le solicitara que
Para ser elegible para la matricula estatal, los solicitantes pague la parte del COF de la matricula. Debe solicitar

(o los padres de solicitantes menores de 23 afos) deben  asistir como oyente antes de la fecha de reembolso.
poder demostrar que tienen domicilio en Colorado

durante al menos 12 meses antes de comenzar las FONDO DE OPORTUNIDADES

clases. Los detalles estan disponibles en nuestro sitio UNIVERSITARIAS (COF)
web o a través de la Oficina de Admisiones, Registro y www.ccaurora.edu/COF | 303-360-4797

Expedientes en CentreTech o Lowry. Los residentes de Colorado obtienen un descuento

+ Su estado de residencia debe estar finalizado ANTES del  en la matricula a través del Fondo de Oportunidades
primer dia de clases. Si no proporciona la documentaciéon Universitarias. Si usted es residente de Colorado a efectos
adecuada antes de que comiencen las clases, la de la matricula y no se inscribi6 en el COF a través de su
clasificacion de la matricula sera de “no residente”. solicitud de admisién, puede inscribirse en linea. Si tiene

« El personal militar en servicio activo y sus dependientes alguna pregunta sobre su determinacién de residencia o
son elegibles para la matricula estatal si proporcionan  COF, comuniquese con Admisiones, Registro y Expedientes

cada semestre una certificacion de la Oficina de llamando al 303-360-4797. Si no se inscribe en el COF,
Educacion de la base militar. Hay mas informacion pagara una tarifa de matricula estatal mas alta. No olvide
disponible en la Oficina de Admisiones, Registro y autorizar el COF cada semestre que se inscriba en clases.

Expedientes llamando al 303-360-4797.

. Las matriculas y tarifas se publican en el sitio web, en la LISTAS DE ESPERA
Oficina de Admisiones, Registro y Expedientes, y en la Las listas de espera permiten que los estudiantes tengan
Oficina de Caja. Debe tener en cuenta que algunas tarifas  la oportunidad de ingresar a una clase que estd llena,
NO SON REEMBOLSABLES. Los pagos de matricula y tarifas pero en la que podria liberarse espacio antes de que
deben realizarse aunque no reciba una factura por correo. comience el curso. En la lista de espera, se registraran la

« Al registrarse en las clases, el estudiante debe hora y la fecha en que el estudiante colocé su nombre en
comprender que es responsable de la matriculay de la lista de espera, y ese es el orden en que se notificara a
las demas tarifas asociadas a su cuenta de estudiante,  los estudiantes por correo electrénico sobre las vacantes.
y que debe seguir los procedimientos de inscripcion, Si esta en una lista de espera, es importante que revise
dada de baja y retiro de CCA. su correo electronico diariamente. Si se le ofrece un lugar

en un curso en lista de espera, tendra solo 48 horas para
ESTADO DE MATRICULA DE ASSET/DACA reclamar un lugar en la clase.
Community College of Aurora recibe a estudiantes que reiinen
los requisitos de Ayuda a Estudiantes para una Economia Mas
Fuerte Manana (Advancing Students for a Stronger Economy
Tomorrow, ASSET) y a quienes califican para la politica Accion
Diferida para los Llegados en la Infancia (Deferred Action for
Childhood Arrivals, DACA). Obtenga mas informacion sobre
ASSET y DACA en la pagina web de ASSET/DACA de CCA.

COMMUNITY COLLEGE OF AURORA
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Como pagar

OPCIONES DE PAGO

cashiers@ccaurora.edu | 303-360-4827

1. Iniciar un plan de pago

Si no puede pagar la totalidad antes del 5 de septiembre
de 2023, deberd establecer un plan de pago para evitar
que se aplique una retencién financiera en su cuenta.
Los pagos Nelnet Business Solutions (NBS) estan
disponibles por una tarifa de instalacion de $25, y hay
opciones disponibles para todos los estudiantes a través
de MyCCA. Los pagos se pueden realizar mediante
cuenta corriente o de ahorros, Visa o MasterCard, o
Discover. Visite www.mycollegepaymentplan.com/cca

para obtener mas informacion.

2, ;Prefiere pagar la totalidad?
Los estudiantes que quieran pagar todo de una vez en
lugar de crear un plan de pago pueden pagar en linea o
en persona.
A) Pago en linea
- Inicie sesion en MyCCA.
- Haga clic en la pestafia “Student Finance” (Finanzas
del estudiante).
- Desplacese hacia abajo en la pagina y haga clic en “View
Monthly Statement” (Ver estado de cuenta mensual).
- En“Payment Options” (Opciones de pago), seleccione
“Pay with Credit Card” (Pagar con tarjeta de crédito).
B) Pago en persona
- Los pagos se pueden hacer en efectivo, cheques o
tarjetas de crédito (Visa, MasterCard y Discover).
- Campus CentreTech: edificio de Administracion, 2.° piso.

- Campus Lowry: edificio West Quad, Servicios para
Estudiantes de Lowry.

la universidad

3. Pago en persona: campus CentreTech o Lowry
Los pagos se pueden hacer en efectivo, cheques o
tarjetas de crédito (solo Visa, MasterCard y Discover).
No se aceptan pagos parciales en la ventanilla de caja.

Otono de 2024
FECHAS PARA PAGO INICIAL CANTIDAD
INSCRIBIRSE EN LINEA  REQUERIDO ~ DEPAGOs ~ MESES DEPAGOS
- . Del 20 de agosto al
Del 6 al 20 de julio Ninguno 4 20 de noviembre
Del 21 dejulio al Ninguno 3 Del 20 de septiembre
17 de agosto 9 al 20 de noviembre
Del 18 de agosto Ninguno 5 Del 20 de octubre al
al 17 de septiembre 9 20 de noviembre
Del 18 de septiembre 259 5 Del 20 de octubre al
al 8 de octubre ° 20 de noviembre
Del 9 de octubre Solo el 20 de
- 50 % 1 )
al 9 de noviembre noviembre

Primavera de 2025

FECHAS PARA PAGO INICIAL CANTIDAD

MESES DE PAGOS

INSCRIBIRSE EN LINEA  REQUERIDO DE PAGOS

Del 6 de noviembre Del 5 de diciembre
al 3 de diciembre NINGUNO 3 al 5 de abril

Del 4 de diciembre Del 5 de enero

al 2 de enero NINGUNO 4 al 5 de abril
Del 3 al 27 de enero 15% 3 Del 5 de febrgro
al 5 de abril
Del 28 de enero 5demarzoy
al 24 de febrero 25% 2 5 de abril
Del 25 de febrero 50 % 1 Solo el 5 de abril
al 27 de marzo

INFORMACION SOBRE REEMBOLSOS

Para obtener informacién y conocer las politicas sobre

reembolsos, visite
ccaurora.edu/admission-aid/financial-aid/office-of-

the-cashier/.

TARIFAS

Para ver una tabla completa con informacion sobre las

tarifas, visite
ccaurora.edu/admission-aid/financial-aid/office-of-the-

cashier/financial-obligation.
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Al registrarse, automaticamente asume una obligacion
financiera con la universidad y deberd completar un
formulario de Acuerdo de pago de cuenta de estudiante.
Esto significa que, al inscribirse en una o mas clases (a
menos que se dé de baja de las clases oficialmente dentro
del tiempo especificado para obtener un reembolso),
tiene la obligacién de pagar el monto total de la matricula
y las tarifas. Vea e imprima su factura a través de MyCCA
después de registrarse. Aunque no reciba la factura por
correo, tiene una obligacién financiera con la universidad.

La falta de pago de la matricula y las tarifas puede dar lugar
a la cancelacion de su inscripcion, pero usted seguird siendo
financieramente responsable de las clases de las que no se
dé de baja o se lo expulse por falta de pago. No confie en el
proceso de dada de baja por falta de pago para salir de las
clases a las que no desea asistir. Inicie sesion en MyCCA para
ver su calendario de cursos y darse de baja de todos aquellos
que no desea realizar antes de las fechas limite para darse de
baja que estan publicadas. De acuerdo con los procedimientos
fiscales del estado, las cuentas impagas se remitiran a una
agencia de cobranzas. Estas asignaciones a una agencia de
cobranzas pueden afectar su calificacion crediticia y pueden
generar cargos por el servicio de cobranza, honorarios

de abogados, intereses u otros costos. La universidad no
registrara ni proporcionara calificaciones semestrales ni
expedientes académicos finales a ningln estudiante que
adeude obligaciones financieras con esta universidad o con
cualquier otro colegio universitario de Colorado.

FACTURAS ELECTRONICAS

Todos los meses, recibira estados de cuenta y facturas

a través de su cuenta de estudiante. Los estados de
cuenta de los estudiantes estaran disponibles en linea las
24 horas del dia, los 7 dias de la semana, a través de su
cuenta MyCCA:

+ Inicie sesion en MyCCA.

« Haga clic en la pestafia “Student Finance”
(Finanzas del estudiante).

+ Haga clic en “View Billing Statement”
(Ver estado de cuenta).

- Haga clic en “eBill” (Factura electrdnica).

1098T: INFORMACION FISCAL

Esta informacién importante esta disponible para que la
revise en su portal de estudiantes. Inicie sesion en su cuenta
de estudiante para revisar la informacién de un ano fiscal
especifico. La informacion fiscal también se proporciona al
Servicio de Impuestos Internos. Si tiene alguna pregunta,
llame a la Oficina de Caja de CCA al 303-360-4827.

COMMUNITY COLLEGE OF AURORA




Académico
alendario

OTONO

D2 2024

LA INSCRIPCION COMIENZA EL 14 de marzo de 2024
LAS CLASES COMIENZAN EL 19 de agosto de 2024
LAS CLASES TERMINAN EL 7 de diciembre de 2024
DIAS FESTIVOS Y RECESOS:

Dia del Trabajo: 2 de septiembre de 2024

Receso de otoio: del 26 al 30 de noviembre (no hay clases; la
universidad permanecera cerrada el Dia de Accién de Gracias)

PRIMAVERA
DE 2025

LA INSCRIPCION COMIENZA EL 28 de octubre de 2024
LAS CLASES COMIENZAN EL 21 de enero de 2025
LAS CLASES TERMINAN EL 12 de mayo de 2024

C
0
N
C
O DIAS FESTIVOS Y RECESOS:
d
15

Receso de primavera: del 10 al 15 de marzo de 2025

GRADUACION: 10 de mayo de 2025
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Merienda CCA
Estaciones

En colaboracién con la Asociacion de Gobierno Estudiantil y la Oficina de Vida Estudiantil,
las estaciones de refrigerios de CCA son un servicio gratuito en ambos campus para

todos los estudiantes de CCA. ;Necesita un refrigerio antes o después de clase? jPase por
cualquiera de nuestras estaciones de refrigerios para obtener uno gratis! Hacemos todo lo
posible para ofrecer una variedad de refrigerios rapidos, saludables y llenadores.

CAMPUS CENTRETECH: CENTRO DE ESTUDIANTES S101
CAMPUS LOWRY: WEST QUAD 110Y ESTUDIOS LOWRY

Si tiene preguntas o inquietudes, comuniquese con la Oficina de Liderazgo y
Desarrollo Estudiantil llamando al 303-360-4720 o enviando un correo electrénico a
studentleadership.development@ccaurora.edu.

COMUNITY ¢oLLEGE OF

A
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Apoyo
academico
y estudiantil

ASESORIA

Campus CentreTech, edificio administrativo, sala A106

Campus Lowry, edificio West Quad, sala 119

La asesoria es un proceso colaborativo e intencional entre estudiantes y asesores capacitados. Nuestra mision es
asociarnos con los estudiantes para guiarlos y empoderarlos en el desarrollo, la implementacién y la finalizacién de
planes académicos que promuevan sus metas profesionales y de vida.

En la asesoria, se brindan los siguientes servicios:

« Comprender los resultados de las evaluaciones.

« Elegir o cambiar un programa de grado o certificado.

« Comprender los requisitos para obtener el titulo.

« Buscar descripciones de cursos y los prerrequisitos en el catalogo.

« Aprender a utilizar la busqueda de clases para armar el calendario.

+ Determinar si un curso en linea es la “eleccién correcta”

- Ayudar a planificar objetivos educativos.

« Ayudar a completar la carrera.

« Ayudar para lograr una transferencia exitosa a universidades que ofrecen carreras de cuatro afos.

En general, ayudamos a los estudiantes en cada paso del camino: desde el comienzo hasta la graduacion, la
transferencia y cualquier momento intermedio.

Puede programar una cita con su asesor de trayectoria académica a través de Navigate. Inicie sesion en MyCCA y
seleccione “Navigate”. Podra obtener informacion mas detallada en la pagina web de Asesoria.



https://ccaurora.edu/admission-aid/advising/

SEGURIDAD Y PROTECCION DEL CAMPUS
Campus CentreTech, edificio de Administracion, sala A101; campus Lowry, edificio 999
Community College of Aurora se esfuerza por brindar un entorno seguro y saludable que mejore el proceso de aprendizaje.
Cada estudiante y empleado debe poder asistir a clases, trabajar en el campus o participar en actividades con la sensacién
de estar en un entorno seguro y protegido. Para obtener mas informacion, visite el sitio web de Seguridad del Campus.

PREPARACION PROFESIONAL
La Oficina de Liderazgo y Desarrollo Estudiantil ayuda a los estudiantes con servicios de orientacién
profesional y programacién enfocada en el aprendizaje profesional y el desarrollo de habilidades de
preparacion. Trabajamos para alinear los servicios con las tendencias profesionales y de la fuerza
laboral, las habilidades transferibles de la industria y los recursos de preparacién profesional.

Comuniquese con nosotros enviando un correo electrénico a careercoaching.readiness@ccaurora.edu

o llamando al 303-360-4771.

CENTRO PARA LA EDUCACION DE ADULTOS
El Centro para la Educacién de Adultos (Center for Adult Education, CAE) tiene una variedad de programas disponibles
para ayudar a los estudiantes a mejorar sus habilidades esenciales y hacer la transicién a la universidad o la vida
profesional. El CAE ofrece programas que incluyen Inglés como Segundo Idioma (English as a Second Language, ESL)
en la comunidad sin créditos, preparacién para obtener la ciudadania, preparacién para el examen de Equivalencia

de Escuela Secundaria (High School Equivalency, HSE) o de Desarrollo de Educacion General (General Educational
Development, GED), asi como clases de ESL preparatorias para la universidad con créditos.

CALENDARIO DE ESL 2024-2025

Créditos: abre el 28 de octubre

Semestre Inscripcion de estudiantes Comienzo de clases | Fin de clases No hay clases
Sin créditos: del 23 de marzo 19 de iunio
Verano de 2024 al 16 de mayo 28 de mayo 5 de agosto 4 deJ'uIio y
Créditos: abre el 13 de marzo )
Sin créditos: del 17 de mayo e tize;jnebre
Otono de 2024 al 8 de agosto 19 de agosto 7 de diciembre P y
g del 26 al 30 de
Créditos: abre el 13 de marzo .
noviembre
Sin créditos: del 9 de agosto
Primavera de 2025 al 9 de enero 21 de enero 12 de mayo

* Fechas sujetas a cambios

CALENDARIO DE HSE (GED) Y CIUDADANIA 2024-2025

Semestre Inscripcidn de estudiantes Comienzo de clases | Fin de clases No hay clases
Verano de 2024 Del 23 de marzo al 27 de junio 8 dejulio 14 de septiembre | 2 de septiembre
Otoiio de 2024 Del 28 de junio al 26 de septiembre 5 de octubre 14 de diciembre Del 27. al

30 de noviembre
Invierno de 2025 Del 27 de septiembre al 2 de enero 13 de enero 22 de marzo 20 de enero
Primavera de 2025 Del 3 de enero al 27 de marzo 7 de abril 14 de junio 26 de mayo

La inscripcién de estudiantes se realiza en linea. Los estudiantes pueden completar un formulario de interés en
cualquier momento en https://forms.office.com/r/paMfJFdZ\Wx.

COMMUNITY COLLEGE OF AURORA

23



https://ccaurora.edu/about-cca/campus-safety-security/
mailto:careercoaching.readiness%40ccaurora.edu?subject=
https://forms.office.com/r/paMfJFdZWx

HORARIOS DE CLASES
Hay clases disponibles por la mafana, por la tarde o los sdbados por la mafana. Muchas de las clases tienen la opcidén
de cursada presencial o en linea.

PRECIOS

Programa Clases Costo Horas de instruccién
*

ESL en !a Niveles 1-6 $250 por 10 sema[\as en'verano, 60 horas

comunidad 15 semanas en otofo y primavera

L *$100 por 10 0 15 semanas, 2 horas por semana
Conversacion o De 10 a 30 horas

Computadora *$70 por 10 0 15 semanas, 1 hora por semana
ESLen | E i lici
sLen .a studio de so ICItuq Y *$30 por 10 semanas 40 horas
comunidad preguntas de entrevista
Matematicas, Ciencias,
HSE (GED) Estudios Socialesy *$80 por 2 asignaturas, 10 semanas 50 horas

Lengua y Literatura

* Precios sujetos a cambios
Hay ayuda financiera disponible. Solicite detalles.
INFORMACION DE CONTACTO

ESL en la comunidad y preparacion para obtener la ciudadania: CAE 303-361-7369, cae@ccaurora.edu
HSE (GED): Rebecca Pickett, 303-340-7040, cae@ccaurora.edu

INICIATIVAS DE BECAS PARA OPORTUNIDADES DE COLORADO (COLORADO
OPPORTUNITY SCHOLARSHIP INITIATIVE, COSI)

Campus CentreTech, Centro Estudiantil S101

CCA tiene tres programas de becas COSI (COSI Community Partnership, COSI Back to Work, COSI Finish What You
Started) para apoyar su éxito.

Esta oportunidad incluye lo siguiente:

« Una beca por semestre para cursos de CCA a fin de minimizar sus costos de bolsillo.

+ Un equipo de COSI dedicado a ayudarle a orientarse en la universidad y su carrera, incluidas las admisiones, la ayuda
financiera, las evaluaciones profesionales, la redaccion de curriculums y las habilidades para las entrevistas.

« Acceso a Single Stop, un sitio web de recursos que proporciona informacién sobre servicios locales, como cuidado
infantil, salud, vivienda, servicios informaticos e Internet, y otras necesidades personales.

Si le interesan los programas de COSI, comuniquese con scholarships.cca@ccaurora.edu.

BECAS DE LA FUNDACION CCA

La Fundacién Community College of Aurora ofrece becas para una variedad de estudiantes. Ya sea que tenga un
promedio (Grade Point Average, GPA) de 2.0 o de 4.0, jhay becas para usted! La Fundacién Community College of
Aurora otorga mas de 60 becas diferentes con una Unica y sencilla solicitud. Ofrecemos becas basadas en todo, desde
su especialidad especifica hasta el lugar donde se gradué de la escuela secundaria. La elegibilidad para ayuda financiera
federal no es un requisito para nuestras becas. Presente su solicitud hoy en ccaurora.academicworks.com/opportunities

y consulte el sitio web de la Fundacién CCA para obtener mas informacion.
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AYUDA FINANCIERA

Campus CentreTech, edificio de Administracion, sala A103

Para calificar para la mayoria de los tipos de ayuda en CCA, los estudiantes deben completar una Solicitud Gratuita de
Ayuda Federal para Estudiantes (Free Application for Federal Student Aid, FAFSA) o una Solicitud de Ayuda Financiera
Estatal de Colorado (Colorado Application for State Financial Aid, CASFA). El Cédigo Escolar Federal de CCA es 016058.
Presente su solicitud lo antes posible después del 1 de octubre del afo académico al que planea asistir. Debe volver a
solicitar la ayuda financiera todos los afos. CCA tiene tres fechas limite de prioridad de ayuda financiera: el 1 de mayo
para el semestre de otofno, el 1 de noviembre para el semestre de primavera y el 1 de marzo para el semestre de verano.
Sin embargo, puede solicitar ayuda financiera en cualquier momento durante el afio académico. Para comunicarse con
la Oficina de Ayuda Financiera, llame al 303-360-4709 o envie un correo electrénico a financialaid@ccaurora.edu. Para

obtener informacion mas detallada, visite el sitio web de Ayuda Financiera.

PLAN DE ESTUDIOS DE EDUCACION FINANCIERA DE 2 ANOS

Campus CentreTech, edificio de Administracion, sala A103

iPor qué CCA se preocupa por la educacién financiera? Porque su salud financiera es tan importante como su
educacion. Le servird de guia toda la vida. Nos proporciona el conocimiento y las habilidades de finanzas necesarios
para administrar el dinero de manera eficaz.

La Oficina de Ayuda Financiera ahora ofrece un programa de educacién financiera de 2 afos.

Se ofrecera el mismo plan de estudios mensual del primer afo para quienes sean nuevos en el programa. Después de
completar el primer afio, los estudiantes avanzaran al nuevo plan de estudios del segundo afio. Se le proporcionara el
libro de trabajo “Passport to Your Financial Success” para guiarlo en el programa de 2 afos.

Sesiones del plan de estudios mensual del primer afio  Sesiones del plan de estudios mensual del segundo aiio

+ Presupuesto « Presupuesto para las vacaciones
+ Gastoy ahorro + §Cudl es su nivel de endeudamiento?
« Conceptos basicos de deudas « Las voces de las mujeres en torno a la riqueza
+ Robo de identidad « Introduccion a la jubilacién
+ Eventos de vida + Ansiedad financiera
« Instituciones financieras asociadas con « Psicologia del dinero
Credit Union of Colorado « Planificacion para la transferencia a una institucién
« Conceptos basicos de créditos que ofrece carreras de 4 afos
« Como utilizar Studentaid.gov + Introduccién a la gestion de sus deudas financieras
« Asesoramiento para la salida personales

+ Conceptos basicos de inversion y riesgo
« Opciones de reembolso de préstamos estudiantiles

Para obtener informacion mas detallada, comuniquese con la Oficina de Ayuda Financiera, llame al 303-360-4709 o
envie un correo electrénico a financialaid@ccaurora.edu.
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FOX DEN CAFE

Campus CentreTech, edificio del Centro Estudiantil | Campus Lowry, West Quad

iEl Fox Den Café es el lugar ideal para tomar un desayuno rapido o disfrutar de un almuerzo con amigos! Hay una
variedad de opciones de menu que incluyen desayuno, almuerzo y ensaladas. jPase por un bocado rapido o quédese
un rato para comer mientras estudia!

FOX ZONE

Campus CentreTech, edificio del Centro Estudiantil, enfrente de S101

Fox Zone ofrece una variedad de actividades, que incluyen futbol de mesa, billar y consolas Xbox, PlayStation y
Nintendo Switch. Los estudiantes pueden retirar bolas de billar, tacos y juegos en la Divisién de Exito Estudiantil, justo
al otro lado del pasillo, usando su identificaciéon de estudiante.

PROGRAMA DE HONORES

El Programa del Proyecto de Honores de Community College of Aurora ofrece mejores oportunidades educativas y
promueve el didlogo académico entre estudiantes y profesores altamente motivados. Cualquier estudiante puede
convertir cualquier clase de CCA (de nivel 1,000 o superior) en una clase de honores disefnando, proponiendo y
completando un Proyecto de Honores con el instructor del curso como mentor del proyecto. Para obtener mas
informacién, breves descripciones de proyectos anteriores, preguntas frecuentes y formularios de propuesta, envie un
correo electrénico a honors.cca@ccaurora.edu.

GRUPO DE TRABAJO LGBTQIA+

Somos un comité de personal, profesores, instructores y estudiantes de CCA que aumenta la visibilidad de la
comunidad LGBTQIA+ en el campus, educa y fomenta la comprensidn, brinda apoyo y recursos, y defiende a la
comunidad LGBTQIA+ a través de programas educativos, eventos comunitarios y capacitaciones intencionales para
todas las personas. Comuniquese con nosotros a través de LGBTOtaskforcecca@ccaurora.edu.

SERVICIOS DE SALUD MENTALY ASESORAMIENTO

Las sesiones de terapia individual a corto plazo son gratuitas para estudiantes que no estdn matriculados actualmente.
Para programar su primera sesion, complete una derivacion de asesoramiento en salud mental o simplemente

cree una cuenta BetterMynd siguiendo este enlace: https://app.bettermynd.com/ register. Si tiene preguntas sobre
como crear una cuenta BetterMynd o desea ayuda para hacerlo, comuniquese enviando un correo electrénico a
deanofstudents.cca@ccaurora.edu o llamando al 303-360-4771. Para obtener informacidn mas detallada, visite el

sitio web de Servicios de Salud Mental y Asesoramiento.

BENEFICIOS PARA MILITARES Y VETERANOS

Campus CentreTech, edificio de Administracion, Admisiones, Registro y Expedientes, 118F

CCA tiene una comunidad militar y de veteranos dindmica, y el funcionario certificador de veteranos esta comprometido
a ayudar a estos estudiantes en la transicion al entorno universitario para lograr sus objetivos educativos. CCA honra los
beneficios de educacién militar, como Active Duty Gl Bill, Preparacién y Empleo para Veteranos (Veteran Readiness and
Employment, VR&E), Post 9/11 Gl Bill, Asistencia Educativa para Sobrevivientes y Dependientes, y Reserve Gl Bill.

OFICINA DE DISCAPACIDAD Y EQUIDAD

Campus CentreTech, Centro Estudiantil, sala $202

La Oficina de Discapacidad y Equidad (Office of Disability and Equity, ODE) brinda adaptaciones y servicios de apoyo a
estudiantes con discapacidades. Estos servicios incluyen tecnologia de asistencia, software de alfabetizacion de texto a voz,
apoyo a la autodefensa y aprobacion de adaptaciones, como tiempo adicional en los examenes. Si tiene, o cree que puede
tener, una discapacidad y necesita apoyo, comuniquese con la ODE enviando un correo electrénico a ode@ccaurora.edu.

COMMUNITY COLLEGE OF AURORA



mailto:honors.cca%40ccaurora.edu?subject=
mailto:LGBTQtaskforcecca%40ccaurora.edu?subject=
https://app.bettermynd.com/
mailto:deanofstudents.cca%40ccaurora.edu?subject=
https://ccaurora.edu/students/division-of-student-success/student-success-services/mental-health-counseling/
mailto:ode%40ccaurora.edu?subject=

OFICINA DE LIDERAZGO Y DESARROLLO ESTUDIANTIL

Campus CentreTech, Centro Estudiantil, sala S101
La Oficina de Liderazgo y Desarrollo Estudiantil estd comprometida a brindar oportunidades cocurriculares inclusivas
que promuevan un sentido de pertenencia y mejoren la experiencia estudiantil.

Servicios:

- Organizaciones dirigidas por estudiantes

« Eventos de participacion estudiantil

« FoxLEADS

« Programacion de aprendizaje de servicios y liderazgo
+ Boletin de noticias para estudiantes

+ Orientacion para becas

« Orientacion para la preparacion profesional

Comuniquese con nosotros enviando un correo electrénico a studentleadership.development@ccaurora.edu o
llamando al 303-360-4771.

SERVICIOS DE DEFENSA DE LOS ESTUDIANTES

Campus CentreTech, Centro Estudiantil S101

La Oficina de Defensa del Estudiante reconoce que el bienestar y el éxito de los estudiantes dependen del acceso a
recursos que satisfagan sus necesidades. Brindamos servicios holisticos y con mentalidad de equidad que conectan
a los estudiantes con recursos, desarrollan la autoconciencia y las habilidades de autodefensa, y ayudan a abordar las
necesidades basicas y los desafios personales durante su trayectoria educativa. Para comunicarse con la Oficina de
Servicios de Defensa del Estudiante, envie un correo electrénico a studentadvocacy.cca@ccaurora.edu.

En la Oficina de Defensa del Estudiante, se ofrecen los siguientes servicios:

« Gestion de casos: crear asociaciones culturalmente competentes y accesibles con los estudiantes para asegurar sus
necesidades humanas basicas, incluido el acceso confiable y constante a alimentos, vivienda, transporte, tecnologia,
cuidado familiar, atenciéon médica y servicios de salud mental asequibles.

« Equipo de atencién: proporcionar evaluaciones de riesgos, servicios de extensidn, apoyo y seguimiento a
estudiantes en crisis.

- Capacitacion en el desarrollo de habilidades de autodefensa para preparar a los estudiantes para enfrentar los
desafios de la vida y las demandas competitivas.

+ Programacion de manejo del estrés que enfatiza la prevencién, la concientizacién y el autocuidado.

- SingleStop: herramienta de seleccion y asistencia para la inscripcion en beneficios estatales y federales.

- Conexiones personalizadas con recursos comunitarios.

« Apoyo para afrontar los desafios personales que impactan el progreso académico.

SERVICIOS DE APOYO PARA PADRES ESTUDIANTES

Campus CentreTech, Centro Estudiantil S101

El asesor de padres estudiantes se dedica a brindar apoyo y desarrollo comunitario tanto para padres estudiantes como
para sus hijos en Community College of Aurora y en todo Colorado Community College System. Nuestra oficina utiliza un
enfoque intencional de segunda generacion en el que brindamos recursos a los padres estudiantes que son inclusivos

y celebran sus identidades y contextos Unicos. A través de la gestion de casos, la facilitacion de programas y la defensa,
nuestro objetivo es retener a los padres estudiantes desde después de la admision hasta la graduacién. Para comunicarse
con Servicios para Padres Estudiantes, envie un correo electronico a studentadvocacy.cca@ccaurora.edu.
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SERVICIOS DE APOYO ESTUDIANTIL TRIO

Campus CentreTech, Centro Estudiantil 5203

Servicios de Apoyo Estudiantil (Student Support Services, SSS) TRIO ofrece una variedad de servicios disefiados

para que su carrera universitaria sea un éxito. Desde un asesor académico asignado que se dedica a su éxito hasta
tutorias complementarias y talleres de éxito, la participacion en TRIO le ayudara a aprovechar al maximo su educacién
universitaria. Las investigaciones demuestran que los estudiantes que participan en los programas de SSS TRIO tienen
mas probabilidades de tener éxito en la universidad. El espacio esta limitado a 160 participantes en el programa
tradicional y 140 participantes en el programa de Inglés como Segundo Idioma, que apoya a los estudiantes cuyo primer
idioma no es el inglés. Servicios de Apoyo Estudiantil TRIO cuenta con la financiacién del Departamento de Educacion de
EE. UU. Para obtener mas informacién y presentar una solicitud, visite nuestro sitio web de apoyo para estudiantes TRIO.

Elegibilidad:

« Es ciudadano estadounidense o residente permanente de EE. UU.

+ Primera generacion: ninguno de los padres ha obtenido una licenciatura.
+ Relne los requisitos en cuanto a los ingresos.

+ Presenta una discapacidad documentada.

GRUPO DE TRABAJO AL SERVICIO DE PERSONAS INDOCUMENTADAS
Community College of Aurora (CCA) es una institucion de puertas abiertas, que permite que cualquier estudiante
asista, independientemente de su ciudadania. Contamos con un cuerpo estudiantil rico y diverso, que incluye
inmigrantes, estudiantes internacionales, DREAMERS, personas indocumentadas, personas con estado DACA 'y
personas con ciudadania estadounidense.

El Grupo de Trabajo al Servicio de Personas Indocumentadas coordina los esfuerzos del campus y brinda recursos,
programacién y capacitacion para construir una comunidad de CCA mas inclusiva y solidaria para nuestros estudiantes
indocumentados. Muchos de estos recursos (financieros, comunitarios y de CCA) aparecen en nuestras paginas web,
gue continuamos actualizando. Puede contactarnos a través de undocuserving@ccaurora.edu.
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El Hub

EL HUB DE TRANSFORMACION DE LA ENSENANZA Y EL APRENDIZAJE

Campus CentreTech, aula 107, y campus Lowry, West Quad 106
Brindamos asistencia de aprendizaje transformacional para ayudarle a convertirse en un estudiante independiente y

autodirigido, y alcanzar sus metas académicas. Todos los servicios son GRATUITOS para los estudiantes actuales de CCA.

{Qué hay en el HUB?

Tutoria y apoyo al aprendizaje

« Tutoria con cita previa y sin
cita previa.

« PearDeck Tutor: tutoria en linea
disponible las 24 horas del dia,
los 7 dias de la semana.

« Student Lingo: minilecciones
virtuales y talleres interactivos.

+ Guia de LinkedIn Learning:
desarrollo de habilidades
profesionales virtuales.

- Plataforma de aprendizaje
adaptativo EdReady: disponible
en cursos seleccionados de
matematicas e inglés.

« Educadores pares integrados:
disponibles en cursos
seleccionados de matematicas
einglés.

Informacién general de contacto

- thehub.cca@ccaurora.edu
. tutoring@ccaurora.edu
. library@ccaurora.edu

« Web: busque en la biblioteca

o tutorias en ccaurora.edu/hub

Recursos de biblioteca y educacion

« Educacién en busqueda de
investigaciones e informacion.

« Citas individuales con un

bibliotecario, en persona o en linea.

« Bases de datos con articulos
de revistas, libros electrénicos,
contenido multimedia en
transmisiones en directo y mas.

+ Guias de investigacion por tema.

+ Apoyo de recursos educativos
abiertos (Open Educational
Resources, OER).

+ Préstamo de libros y uso de las
reservas de cursos.

« Chat disponible las 24 horas del
dia, los 7 dias de la semana, con
un bibliotecario.

Campus CentreTech

Edificio de aulas, sala 107

- Teléfono: 303-360-4742 o0 303-360-4736

+ Horario:
De lunes a jueves:de 8a.m.a 6 p. m.
Viernes:de8a.m.a5p.m.
Sdbado:de 10a.m.a 2 p. m.

Computadoras, espacio de estudio

y mas

« Espacio de estudio individual y
salas de estudio en grupo.

« Computadoras portétiles y de
escritorio para usar en el Hub.

« Calculadoras disponibles para
tomar prestadas.

+ Impresoras.

« Estaciones de carga.

« Asistencia técnica basica.

Campus Lowry

West Quad, sala 113

- Teléfono: 303-340-7247

+ Horario:
De lunes ajueves:de8a.m.a6 p.m.
Viernes:de8a.m.a5p.m.
Sébado: cerrado
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Programa
e Matricula
Simultanea

;Sabia que puede comenzar con sus planes universitarios obteniendo créditos universitarios mientras
aun estd en la escuela secundaria? jLa matricula simultanea ofrece a los estudiantes la oportunidad

de realizar cursos de nivel universitario en su escuela secundaria o en el campus de CCA! No solo
puede comenzar con ventaja sus cursos universitarios y posiblemente reducir el tiempo que pasa en
la universidad, sino que su distrito escolar también paga su matricula universitaria.

i{QUE ES LA MATRICULA SIMULTANEA?

El Programa de Matricula Simultadnea es una asociacién emocionante entre Community College of
Aurora y los distritos de escuelas secundarias que permite a los estudiantes elegibles de 9.2, 10.°, 11.°
y 12.° grado la oportunidad de inscribirse en cursos de créditos universitarios mientras estan en la
escuela secundaria. El Programa de Matricula Simultdnea consta de dos componentes separados:

« Cursos de Matricula Simultanea en el campus de CCA.
« Cursos de Matricula Simultanea en la escuela secundaria.

iNecesita ayuda con el registro? jEscanee el c6digo QR para reunirse con un coordinador de Exito
Estudiantil de Matricula Simultanea (Concurrent Enrollment, CE)!
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Manual para
Condujo
Organizaciones

ASOCIACION

DE GOBIERNO
ESTUDIANTIL
(SGA) 2024-2025

La Asociacion de Gobierno Estudiantil (Student Government Association, SGA)

actua como érgano de representaciéon de los estudiantes de Community College
of Aurora y actia como puente hacia el liderazgo universitario al brindar una
experiencia enriquecida en el campus. La SGA se esfuerza por defender el éxito
de los estudiantes promoviendo los resultados institucionales de CCA en materia
de comunicacién, criticidad de pensamiento, competencia cultural y competencia
profesional y para la transferencia.

CONECTESE CON LA SGA:
Comparta una iniciativa o inquietudes con la SGA, asista a una reunién o envie un
correo electronico a SGA.CCA@ccaurora.edu.
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CONOZCA A LOS FUNCIONARIOS DE LA ASOCIACION DE GOBIERNO
ESTUDIANTIL 2024-2025:

Alex Gallardo Samantha Meried Amare
. Anfield .
Presidente . . Secretaria
Vicepresidenta
iLes damos la bienvenida, estudiantes Kurt Schroede

Akelia Reddie
Representante de
SSAC

Senador por el
Exito Académico
en la Educacion

de CCA! El equipo de la Asociacién de
Gobierno Estudiantil (SGA) 24-25 esta

encantado de servirle. Trabajaremos General
diligentemente para abordar sus
necesidades y nos encantaria Daphne Perez
conversar sobre su experiencia en Senadora de Kate Torres
N Exito Académico

nuestra universidad. jNos esforzamos y Ciencias Senadora de

darl i . Exito Académico
por ayudarle a tener éxito y Tecnologia, y Educacion
esperamos que tenga un excelente Ingenieriay Profesional y Técnica

ano académico! Matematicas

Kim Petersen
Senadora del Exito
Académico en las
Artes Innovadoras

iVamos, zorros! Eunice Muanda

Senadora de Exito

Alex Gallardo | Presidente Estudiantil

Roles disponibles:

« Senador de Matricula Simultanea

« Senador de Excelencia Académicay
Apoyo Educativo

» Tesorero
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SOCIEDAD DE HONOR
PHITHETA KAPPA

El propdsito de Phi Theta Kappa sera reconocer y fomentar el conocimiento entre los estudiantes de la institucién.
Para lograr este propdsito, Phi Theta Kappa brindara oportunidades para el desarrollo del liderazgo y el servicio, para
un clima intelectual para el intercambio de ideas e ideales, para una camaraderia activa entre los académicos y para

estimular el interés en la excelencia académica continua.

ELEGIBILIDAD:
« Debe haber completado 12 créditos o mas en CCA.
+ Debe tener un GPA de 3.5 0o mas.

BENEFICIOS:
« Oportunidades de desarrollo de liderazgo como oficial de PTK.
- Facilitar reuniones mensuales con los miembros.
+ Apoyar la finalizacién del Proyecto de Honores y Accién y de la Universidad.
« Apoyar el reclutamiento de nuevos miembros de PTK.
- Asistir a la Conferencia Catalyst PTK 2023.

+ Becas
« PTK ofrece miles de becas solo para estudiantes de PTK. Las solicitudes estan abiertas en los semestres de otono

y primavera para los solicitantes.

+ Desarrollo profesional
« Complete los cursos PTK EDGE especificados para ciertas disciplinas y trayectorias profesionales.

{ESTA INTERESADO EN INICIAR SU
PROPIA ORGANIZACION DIRIGIDA
POR ESTUDIANTES?

REQUISITOS:

« Tener al menos 3 miembros.

« Tener un asesor afiliado a la universidad.
- Solicitudes

Ahora estamos aceptando solicitudes y hay fondos disponibles. Conéctese con la Oficina de Liderazgo y Desarrollo
Estudiantil para comenzar en studentleadership.development@ccaurora.edu o 303-360-4729.
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El estudiante
Codigo de
Conducta

Una comunidad universitaria se define por sus valores de aprendizaje, ensefianza y
servicio que reflejan la excelencia académica, el desarrollo integral de los estudiantes y
el impacto social. Para guiar el éxito de los estudiantes, Colorado Community College
System (CCCS) ha creado el Cédigo de expectativas y responsabilidades de conducta
de los estudiantes (Cédigo), que incluye estandares de comportamiento que apoyan
un entorno de aprendizaje comprometido para todos los estudiantes. El Cédigo adopta
los valores institucionales de integridad, excelencia, aprendizaje, diversidad, libertad
intelectual e igualdad de oportunidades, y se basa en la practica de resoluciéon de
conflictos para ayudar a los estudiantes a resolver sus propios conflictos.

La Divisién de Asuntos Estudiantiles de cada universidad esta autorizada a promulgar el
Cdédigo y utilizar los procedimientos del Cédigo para apoyar a los estudiantes y al mismo
tiempo hacerlos responsables del comportamiento que respalda la misién y la visién de

la universidad. Los resultados del proceso de conducta estudiantil estan disefados para
ayudar a los estudiantes en su desarrollo, ayudarlos a pensar en su toma de decisiones
morales y éticas y realinear su comportamiento con las expectativas de la comunidad de la
universidad. En ciertos incidentes, esto puede implicar la separacion de la universidad, ya
sea temporal o permanente. Los resultados se asignan segun la gravedad de la infraccién,
el historial de conducta acumulativo y las necesidades educativas del estudiante.

A los estudiantes de cada universidad se les proporciona una copia del Cédigo y
son responsables de leerlo y cumplirlo. El Cédigo no crea de ninguna manera una
obligacion contractual y CCCS se reserva el derecho de revisar el procedimiento en
cualquier momento.

Para obtener mas informacién, consulte el Procedimiento Disciplinario Estudiantil:
BP 4-30y SP 4 30a.
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CCA considera que el comportamiento descrito en las siguientes subsecciones es inapropiado y opuesto a los valores
de la comunidad de CCA. Estas responsabilidades se aplican a todos los estudiantes, incluidos los de educacién
continua. CCA alienta y espera que los estudiantes, profesores y personal participen como espectadores activos

e informen a los funcionarios de CCA los incidentes que involucren los siguientes comportamientos. Cualquier
estudiante que haya violado o intentado violar las siguientes responsabilidades puede estar sujeto a las condiciones,
restricciones y resultados descritos en SP 4-30a, Procedimiento de resolucion de expectativas y responsabilidades de

conducta de los estudiantes.

La siguiente seccidon esta organizada alfabéticamente por violacién seguida de una explicacion.

PROCESO DE ABUSO DE CONDUCTA:

Abuso o interferencia con los procesos de la universidad, incluidas las reuniones de conducta e integridad académica:

« Falsificacion, distorsion o tergiversacion de la informacion.

+ No proporcionar, destruir u ocultar informacién durante una investigaciéon de una presunta violacién del Cédigo.

« Intentar desalentar la participacién adecuada de un individuo en el sistema de conducta del campus o su uso.

« Influir de manera inapropiada en cualquier miembro de la comunidad del campus con autoridad de conducta antes,
durante o después de un procedimiento de conducta del campus.

« Influir o intentar influir en otro individuo para que cometa un abuso del proceso de conducta del campus.

INTEGRIDAD ACADEMICA:

Plagiar, hacer trampa o cometer cualquier otra forma de mala conducta académica, incluyendo, entre otras,
colaboracién no autorizada, falsificacion de informacién o ayudar a otra persona a violar estandares razonables
de comportamiento académico. Los estudiantes que participen en cualquier tipo de deshonestidad académica
estdn sujetos a las consecuencias académicas determinadas por el instructor y a los resultados establecidos en el
Procedimiento de resolucion de expectativas y responsabilidades de comportamiento de los estudiantes.

Hacer trampa: El acto de utilizar o intentar utilizar un examen u otro trabajo académico, material, informacién o
ayudas de estudio que no estén permitidos por el instructor. Hacer trampa incluye, entre otras cosas, lo siguiente:
- Utilizar libros, notas o calculadoras o copiar o conversar con otros durante los exdmenes (a menos que el instructor
permita dichas ayudas externas).
+ Hacer que otra persona realice investigaciones, escriba articulos o complete exdmenes para otra persona.
« Entregar el trabajo realizado en una clase para cumplir con una tarea en otra clase sin la aprobacién previa de
los instructores.
+ Robar, distribuir, vender y comprar exdmenes o hacer que alguien tome un examen en nombre de otra persona.
Invencion: La invencion de material o su fuente y su uso como autoridad en el trabajo académico. La invencion
incluye, entre otras cosas, lo siguiente:
« Inventar los datos para un experimento cientifico.
« Inventar el titulo y el autor de una publicacién para utilizar la publicacién inventada como fuente.
« Atribuir material deliberadamente a una fuente incorrecta.
Plagio: El acto de utilizar el trabajo de otra persona sin dar el crédito adecuado a la fuente original. La obra puede
ser escrita, artistica, musical, lingUistica, simbdlica o de medios. Reutilizar el propio trabajo sin la cita adecuada (o la
aprobacién del instructor) también se considera plagio.
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COMPLICIDAD Y AYUDA:
Es una violacion de este Cédigo ayudar activamente a otra persona a violar el Cédigo o encubrir la violacion después
del hecho.

ALCOHOL/DROGAS:

Uso, estar bajo la influencia, falsificacion, posesion, cultivo, distribuciéon, compra o venta de alcohol o drogas
(sustancias ilegales o peligrosas o controladas) o parafernalia de alcohol/drogas mientras se encuentre en propiedades
de la universidad o controladas por la universidad, o en cualquier funcién autorizada o supervisada por la universidad,
o en vehiculos propiedad del estado o arrendados por el estado.

ANIMALES/MASCOTAS:

No se permiten animales en el campus excepto segun lo permita la ley o lo apruebe especificamente la universidad.

« Consulte SP 16-70a, procedimiento del sistema para animales en el campus para obtener informacion relacionada
con los animales de servicio y los animales de apoyo emocional.

- Sitiene preguntas adicionales sobre los animales de servicio y apoyo en el campus, comuniquese con la Oficina de
Discapacidad y Equidad en ode@ccaurora.edu.

ACOSO ESCOLAR/MALTRATO NO FiSICO:

El acoso escolar incluye acciones o comportamientos agresivos o negativos repetidos o graves que tienen como
objetivo o son razonablemente propensos a intimidar, herir, controlar o disminuir a otra persona, fisica, mental o
emocionalmente. El acoso escolar puede incluir comunicaciones directas o indirectas en forma verbal o no verbal e
incluye especificamente el acoso por medios electrénicos (por ejemplo, el acoso cibernético).

« Para obtener mas informacién y cumplimiento, consulte SP19-10, Acoso escolar/Violencia/Armas de fuego en el campus.

DANOS Y DESTRUCCION:

Danos o destruccién imprudentes o no autorizados de la propiedad de la universidad o de la propiedad individual de
otro, independientemente de la intencion. Dafos o destruccién de propiedad comunitaria, publica o privada.

ACTOS ENGANOSOS:

Participar en actos engafiosos, incluidos, entre otros: colusion, falsificacion, alteracion, tergiversacion, no divulgacién o

mal uso de documentos, registros, identificacién o materiales educativos.

+ Colusién: Accidén con otra u otras personas para violar el Cédigo.

« Falsificacion: Proporcionar o poseer a sabiendas materiales, documentos, cuentas, registros, identificaciones o
instrumentos financieros falsos, falsificados o falsificados, incluida la falsificacion o manipulaciéon electrénica.

DISCRIMINACION Y ACOSO:

La discriminacién es cualquier distincién, preferencia, ventaja o detrimento otorgado a una persona en funciéon de una
o mas clases protegidas reales o percibidas. El acoso es una forma de discriminacién que incluye el quid pro quo y el
ambiente hostil.

« Un ambiente hostil ocurre cuando una persona estd sujeta a una conducta verbal o fisica basada en una clase protegida
que es suficientemente severa, persistente o generalizada y objetivamente ofensiva para alterar las condiciones de
empleo de una persona o interferir irrazonablemente con la capacidad de una persona para participar o beneficiarse de
los programas o actividades educativos del CCCS, desde un punto de vista tanto subjetivo como objetivo.

+ Quid Pro Quo es un tipo de acoso sexual que existe cuando un empleado condiciona la prestacion de una ayuda,
beneficio o servicio a la participacién de un individuo en una conducta sexual no deseada, como insinuaciones
sexuales no deseadas, solicitudes de favores sexuales u otra conducta verbal o fisica de naturaleza sexual.
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El acoso se vuelve ilegal cuando:

« Soportar la conducta ofensiva se convierte en una condicidn para continuar en el empleo.

- La conducta es lo suficientemente grave o generalizada como para crear un ambiente de trabajo que una persona
razonable consideraria intimidante, hostil o abusivo.

La ley federal no prohibe las burlas simples, los comentarios casuales o los incidentes aislados que no sean extremadamente
graves. La conducta debe crear un ambiente de trabajo que sea intimidante, hostil u ofensivo para personas razonables.

La conducta ofensiva puede incluir, pero no se limita a, bromas ofensivas, insultos, epitetos o apodos, agresiones fisicas o
amenazas, intimidacion, ridiculo o burla, insultos o0 menosprecios, objetos o imagenes ofensivas u otras cosas que interfieran
con el desempeno laboral. El acosador puede ser el supervisor de la victima, un supervisor de otra drea, un agente del
empleador, un compafiero de trabajo o una persona no empleada, como un contratista, un proveedor o un invitado. La
victima no es necesariamente la persona acosada, sino que puede ser cualquier persona afectada por la conducta ofensiva.

USO DE ARMAS:

Posesion, uso o distribucion de explosivos (incluidos fuegos artificiales y municiones), armas (incluidas armas de aire

comprimido, de balines, de paintball, de imitacién y de perdigones) u otras armas u objetos peligrosos, como flechas, hachas,

machetes, nunchakus, estrellas arrojadizas o cuchillos con una hoja de mas de tres (3) pulgadas de largo. Esto incluye el
almacenamiento no autorizado de cualquier articulo que caiga dentro de la categoria de arma, incluido el almacenamiento
en un vehiculo estacionado en la propiedad de la universidad, salvo lo que esté expresamente permitido por la ley.

« Esta politica también prohibe la posesién de un instrumento disefiado para parecer un arma de fuego, un explosivo
0 un arma peligrosa.

+ El uso o posesidon intencional o imprudente de un arma o cualquier otro elemento de tal manera que pueda
intimidar, acosar, lesionar o interferir de alguna otra manera con el ambiente de aprendizaje y trabajo de la
universidad enfrentard mayores consecuencias.

+ Los estudiantes tienen prohibido portar armas de fuego en el campus, incluidos todos los edificios y terrenos, salvo
excepciones limitadas. Aquellos con un permiso de porte oculto vélido pueden portar armas de fuego ocultas
Unicamente en las dreas de estacionamiento del campus, de acuerdo con la ley estatal. Si tiene preguntas, comuniquese
con Travis Hogan, director de Seguridad y Gestién de Emergencias, a travis.hogan@ccaurora.edu o al 303-360-4722.

« Para obtener mas informacion y cumplimiento, consulte SP_19-10, Acoso escolar/Violencia/Armas de fuego en el campus.

VIOLACION DE LAS REGLAS DEL CURSO, PROGRAMA O ACTIVIDAD:

Violacién de las reglas establecidas contenidas en cursos, programas, actividades, reglamentos o pautas y establecidas
por departamentos, juntas reguladoras u organismos de licencias, incluidas todas las politicas de Vivienda y Educacién
Residencial, segun corresponda.

VIOLACION DE LEYES, DIRECTIVAS Y SENALIZACION:

Violar cualquier ley municipal, del condado, estatal o federal, u 6rdenes ejecutivas, o violar cualquier orden de salud
publica de una manera que afecte negativamente la salud y el bienestar del entorno del campus y de quienes se
encuentran en el campus.

Las reuniones de grupos u organizaciones estudiantiles también deberan seguir el Procedimiento de Resolucion de
Expectativas y Responsabilidades del Comportamiento Estudiantil. En cualquier accién de este tipo, se realizaran
determinaciones individuales en cuanto a la responsabilidad y se podrdn asignar restricciones, condiciones y
resultados de forma colectiva e individual, y seran proporcionales a la participacion de cada individuo y de la
organizacion. Los procedimientos se iniciaran con la comunicacién al Presidente o dirigencia de dicha organizacién.
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La universidad
Pautas para
estudiantes

Para obtener una lista completa de todas las pautas de CCA, visite MyCCA.

NORMATIVA CCA ACS 2.12: ASISTENCIA A CLASES

OBJETIVO
Esta pauta proporciona informacion sobre los requisitos y las expectativas en relacién con la asistencia a clases, los
registros de asistencia, la determinacion y el informe de estudiantes inasistentes, y las ausencias.

DEFINICIONES

« Fecha del censo: El tltimo punto en el que un estudiante puede darse de baja de una clase sin penalizacion. La fecha
del censo variara segun la duracion y la fecha de inicio de la clase.

« Métodos de instruccion: Los tipos de métodos o experiencias utilizados para impartir el contenido del plan de
estudios. Por ejemplo: en aula, hibrido y flexible, en linea, remoto en tiempo real, etc.

- Estudiante inasistente: Estudiante sin registro de horas ni asistencia hasta la fecha del censo con base en los criterios
establecidos para los métodos de instruccion de los cursos.

+ Ausencias oficiales: Aquellas que ocurren cuando los estudiantes participan en actividades de jurado o de citacién;
observancias religiosas, espirituales y culturales; actividades universitarias oficiales; compromisos militares; debido al
embarazo y la crianza de los hijos; o debido a la muerte de un familiar u otra persona con la que el estudiante tenia
una relacion importante. No se consideran en el nimero de ausencias permitidas por el instructor del curso.

« Observancias religiosas, espirituales y culturales: Practicas o creencias de naturaleza cultural, religiosa o espiritual.
Abarcan desde las religiones tradicionales y organizadas hasta los credos menos extendidos o comunes. También se
incluyen los dias festivos publicos y los dias de reconocimiento.

« Fecha de retiro: El 4ltimo punto en el que un estudiante puede darse de baja de una clase por la que continuara
teniendo responsabilidades financieras y recibira una calificacion de “W"” en el expediente académico.

« MyCCA: El portal interno utilizado para la gestiéon de expedientes de empleados y estudiantes. El enlace para MyCCA
se puede encontrar en el sitio web de CCA.
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DESCRIPCION

Community College of Aurora (CCA) reconoce y establece la importancia de la asistencia regular y puntual a clases
como necesaria para fomentar el éxito de los estudiantes y para que obtengan los maximos beneficios de la
instruccién. Los requisitos de asistencia para las clases individuales son determinados por el instructor y presentados a
los estudiantes el primer dia de clase en el programa de estudios, junto con las fechas oficiales de dada de baja y retiro.
Se espera que los estudiantes cumplan con esos requisitos.

Es responsabilidad de cada estudiante consultar con el instructor lo antes posible en el semestre sobre las ausencias
oficiales o no oficiales para que se puedan considerar tareas y recursos alternativos para que el estudiante recupere
el trabajo perdido. Algunos cursos, como las practicas clinicas, pueden requerir la participacion completa 'y
documentacion especial para justificar las ausencias (si estan permitidas).

El sequimiento de las ausencias comienza con la primera reunion de clase programada que figura en el calendario
de la universidad. El instructor debe registrar las ausencias y asistencias, y mantener actualizados los registros de
asistencia en el sistema de gestion de aprendizaje durante todo el semestre. El seguimiento de la asistencia a los
cursos en linea se documenta en funcion de la finalizacion y el envio semanal de tareas basadas en contenidos.

PERSONAS PERMITIDAS EN CLASE

Solo las personas que estén registradas en una clase en particular pueden asistir a esa clase, a excepcién de los
intérpretes capacitados y otras personas de apoyo aprobadas por el director de Discapacidad y Equidad cuando
corresponda. Community College of Aurora concede a los estudiantes el privilegio de traer a sus hijos al campus y

al aula (nunca a laboratorios de ciencias, laboratorios de simulacién, estudios de cine/video, sitios de construccion,
instalaciones de la academia de policia y bomberos o cualquier lugar donde pueda existir un peligro potencial) de
manera limitada y poco frecuente. Este privilegio puede revocarse a discrecién del instructor en cualquier momento.
La pauta institucional CCA ADS 3.80: Nifios en el campus ofrece mas informacion.

Si un estudiante esta en una clase, pero no figura en la lista de la clase, el instructor del curso debe remitir al
estudiante a la Oficina del Funcionario del Registro antes de la segunda reunion de clase para que el problema se
resuelva de manera oportunay el estudiante pueda continuar asistiendo a clases.

ESTUDIANTES INASISTENTES
Un estudiante se considera inasistente y el instructor debe registrarlo como tal basandose en los siguientes criterios
para los distintos tipos de métodos de instruccion:

« Cursos en el aula e hibridos y flexibles: el estudiante no ha asistido a ninguna sesién de clase antes de la fecha del
censo del curso.

« Cursos en linea: el estudiante no ha completado ni enviado una tarea calificada basada en contenidos antes de la
fecha del censo del curso.

+ Cursos hibridos: el estudiante 1) no ha asistido a la primera fecha de reunién hibrida del curso antes de la fecha
del censo o 2) no ha completado ni enviado una tarea calificada basada en contenidos antes de la fecha del censo.
Cualquiera de estas opciones puede utilizarse para demostrar la asistencia a clases.

« Cursos remotos en tiempo real: el estudiante 1) no ha asistido al menos a una reunién de clase sincrénica virtual
antes de la fecha del censo o 2) no ha completado ni enviado una tarea calificada relacionada con el contenido antes
de la fecha del censo. Cualquiera de estas opciones puede utilizarse para demostrar la asistencia a clases.
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« Cursos basados en competencias: el estudiante no ha completado ni enviado una tarea calificada basada en contenidos
antes de la fecha del censo del curso. El instructor debe informar los estudiantes inasistentes en MyCCA > pestafa
“Faculty or Instructor” (Profesor o instructor) > seccién “Faculty Grade Assignment” (Asignacion de calificaciones de
profesores) anotando un cero (0) en la columna de horas de asistencia para cada estudiante que no haya participado de
acuerdo con los criterios antes mencionados. En ese momento, se dara de baja de la clase a los estudiantes que figuren
como inasistentes. Cualquier estudiante que se dé de baja de una clase antes de la fecha del censo aparecera como tal
en la lista oficial de clases en Banner, y no sera necesaria ninguna accion adicional por parte del instructor del curso.

RETIROS

Los estudiantes son responsables de retirarse de un curso o de la universidad cuando no pueden continuar con ese
compromiso. Los estudiantes que no se retiren oficialmente, o que se retiren después de la fecha de retiro, recibiran la
calificacion obtenida por el trabajo de curso presentado en su expediente académico permanente.

Se proporciona informacién adicional en las pautas CCA ENM 6.13 Dada de baja o retiro de clases y CCA ENM 6.08
Apelaciones de solicitudes de créditos de matricula.

AUSENCIAS OFICIALES Y NO OFICIALES

Los estudiantes son responsables de consultar con el instructor lo antes posible sobre cualquier ausencia que
anticipen para que se puedan considerar tareas alternativas. El instructor proporcionara arreglos alternativos o
recursos segun su disponibilidad y siempre que el trabajo adicional no genere una dificultad excesiva. El instructor
consultara con el director del departamento o programa y con Recursos Humanos, si es necesario, para determinar
si disefar tareas alternativas causa dificultades excesivas. Ademas, el instructor puede consultar con el director de
Discapacidad y Equidad sobre cdmo apoyar mejor al estudiante dentro del contexto del curso.

Sila duracion de la ausencia sera superior a una semana, el instructor y el estudiante determinaran si hay suficiente
oportunidad para que el estudiante recupere el trabajo.

Si el instructor autoriza un cierto nimero de ausencias permitidas, las ausencias oficiales no se tienen en cuenta en ese
numero. Algunos cursos, como las practicas clinicas, pueden tener expectativas especificas de asistencia al programa
gue no permiten ningun tipo de ausencias o requieren documentacion para justificar la ausencia. Para los cursos

sin requisitos especificos de asistencia al programa, el instructor puede consultar con el director de Discapacidad y
Equidad sobre qué documentacién se puede solicitar para justificar las ausencias.

En el caso de circunstancias que estén fuera del control del estudiante y que causen una dificultad excesiva en
la capacidad del estudiante para recuperar las tareas, se brindara a los estudiantes la oportunidad de solicitar la
calificacion “Incompleto” (si se ha completado el 75 % del curso y el estudiante estaba obteniendo una C o una
calificacion mejor) o darse de baja de la clase. Se deberd proporcionar documentacion para que la universidad
considere una solicitud de crédito de matricula. Se pueden obtener mas detalles en la pauta CCA ENM 6.09
Apelaciones de solicitudes de créditos de matricula.

RETENCION DE REGISTROS DE ASISTENCIA

Los registros de asistencia son parte del expediente oficial de la universidad y el departamento académico
correspondiente debe conservarlos electrénicamente en el sistema de gestidn de aprendizaje designado durante al
menos un afo a partir de la fecha de finalizacion del curso.
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NORMATIVA CCA ACS 2.20: APELACIONES Y RENOVACIONES ACADEMICAS

OBJETIVO
Esta pauta proporciona informacion sobre los procesos para establecer situaciones académicas y sus apelaciones,
solicitar una renovacion académica y los requisitos académicos para la graduacion.

DEFINICIONES

- Situacién académica: Descripcion de la progresion exitosa de un estudiante hacia su titulo o certificado después de
haber completado nueve (9) o mas créditos en una universidad de Colorado Community College System y con base
en el GPA acumulativo. Valores de la situacién académica:

+ Buena situacion: El estudiante ha completado menos de nueve (9) horas de crédito acumuladas con un GPA
acumulativo superior o igual a 2.00.

« Condicionalidad inicial: El estudiante ha completado menos de nueve (9) horas de crédito acumuladas con un GPA
acumulativo inferior a 2.00.

« Condicionalidad continuada: EI GPA acumulativo del estudiante es inferior a 2.00, pero el GPA del ultimo semestre es
superior o igual a 2.00.

« Suspension inicial: El GPA acumulativo del estudiante es inferior a 2.0, y el GPA del ultimo semestre es inferior a 2.00.

« Segunday tercera suspension: La seqgunda y la tercera suspension ocurren si se repite el patrén de GPA que deriva
en la suspension inicial.

» Renovacién académica: Proceso mediante el cual se pueden excluir del célculo del GPA hasta treinta (30) horas de
crédito de bajo rendimiento académico.

+ GPA: Promedio en una escala de 4.0 y calculado como el nimero total de puntos de calificacién recibidos durante un
periodo determinado dividido por el numero total de créditos otorgados.

« MyCCA: El portal interno utilizado para la gestidon de expedientes de empleados y estudiantes. El enlace para MyCCA
se puede encontrar en el sitio web de CCA.

DESCRIPCION

Community College of Aurora (CCA) se esfuerza por fomentar un entorno de aprendizaje desafiante y
académicamente riguroso estableciendo altos estdndares de calificacion, progreso académico y graduacion. CCA
utiliza estos estandares para marcar el progreso académico, sefalar areas de preocupacion para dirigir apoyo adicional
hacia los estudiantes necesitados y garantizar estandares de graduacion de alta calidad. En ocasiones, los estudiantes
pueden desear apelar decisiones basadas en estos estandares y los procesos asociados. A continuacién, se presentan
pautas que detallan cémo CCA aborda las apelaciones de calificaciones, la condicionalidad académica, la suspensién
académica y los requisitos de graduacién de los estudiantes.

APELACIONES DE CALIFICACIONES

Se recomienda que un estudiante que desee impugnar la calificacién final emitida para un curso primero discuta la
calificacion con el instructor y, luego, si es necesario, con el director del departamento o del programa del instructor. Si no
se llega a una solucién a partir de estas discusiones, el estudiante puede apelar formalmente la calificaciéon presentando
una declaracién escrita al decano de la division en la que explique el problema. El decano investigara la situaciéon y
respondera por escrito dentro de los 15 dias. El estudiante debe iniciar una apelacion sobre una calificacién final dentro
de los sesenta (60) dias calendario siguientes a la finalizacién del semestre en el que se otorgd la calificacion.

APELACIONES DE SUSPENSION Y CONDICIONALIDAD ACADEMICA
El procedimiento SP 9-80b de Colorado Community College System (CCCS) requiere que las universidades del sistema
monitoreen y notifiquen a los estudiantes sobre su progreso y situacién académicos.
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Apelaciones de condicionalidad

Los estudiantes colocados en condicionalidad académica pueden continuar asistiendo a CCA en un estado de
condicionalidad inicial o continuada siempre que su GPA semestral se mantenga por encima de 2.0 cada semestre hasta
que puedan llevar su GPA acumulativo a 2.0 o mas. Se recomienda encarecidamente a los estudiantes en condicionalidad
gue colaboren con un asesor académico para identificar e implementar estrategias a fin de mejorar su éxito académico.

Los estudiantes en condicionalidad académica no estan obligados a presentar una apelacion para continuar
asistiendo a CCA. Consulte la pauta organizativa CCA ACS 2.36 Monitoreo del progreso académico, condicionalidad y
suspension para obtener informacién adicional.

Las apelaciones de calificaciones asociadas con los calculos del GPA deben abordarse como se indicd anteriormente.
El estado de condicionalidad se revertira automaticamente en el caso de una apelacién de calificacion exitosa que
produzca un ajuste del GPA que anule dicho estado.

Apelaciones de suspension

Se notificara a los estudiantes colocados en suspension académica sobre su estado antes del inicio del semestre
siguiente. Los estudiantes en suspensién académica deben reunirse con un asesor académico antes de que se les
permita volver a inscribirse en clases en CCA. Los asesores académicos ayudaran a los estudiantes a desarrollar planes
para mejorar su éxito académico y evitar suspensiones posteriores.

Los estudiantes colocados en suspensién académica pueden apelar esa decision dentro de los sesenta (60) dias
calendario siguientes a la finalizacion del semestre en el que se dicté la decision de suspension siguiendo este
proceso. El proceso de apelacién es el siguiente:

+ El estudiante debe completar un formulario de restablecimiento de suspensién o apelaciéon (MyCCA > pestana
“Forms” [Formularios] > “Registration & Records” [Registro y expedientes] > “Appeals” [Apelaciones]). El formulario
completado y firmado, y los documentos de respaldo requeridos, como se indica en el formulario, deben entregarse
a un asesor académico.

- El asesor académico revisara la solicitud del estudiante y le notificara por escrito en un plazo de 15 dias sobre la
decision en cuanto a la apelacion.

« El estudiante puede apelar la decision del asesor académico ante el director de Asesoria.

- Si el estudiante continua insatisfecho con la decision de la apelacién del director de Asesoria, puede apelar esa decision
ante el vicepresidente de Gestidn de Inscripcion y Pathway Success. La decision del vicepresidente serd definitiva.

A un estudiante cuya apelacién sea aceptada se le permitird inscribirse en clases para el proximo semestre, y las
anotaciones del expediente académico se actualizardn segun corresponda.

APELACIONES DE REQUISITOS DE GRADUACION

Los estudiantes que esperan completar los requisitos de su titulo o certificado y ser elegibles para graduarse al final
de un semestre deben solicitar la graduacién el semestre anterior al semestre en que se prevé la graduacion. Esta
solicitud anticipada permite al procesador de graduaciones de la universidad revisar los expedientes del estudiante
y asegurarse de que se inscriba en los cursos adecuados en su ultimo semestre. Se recomienda a los estudiantes
seguir las instrucciones proporcionadas en el proceso Pasos para graduarse incluido en MyCCA > pestafia “Student”
(Estudiante) para verificar que estén registrados en el programa correcto. También se los anima a revisar su auditoria
de Degree Works para asegurarse de que se registren en los cursos adecuados para graduarse.
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Un estudiante que se determine que no ha cumplido con los requisitos de graduacién puede apelar la decision dentro

de los sesenta (60) dias calendario siguientes a que se dicte la decisidn. El proceso de apelacién es el siguiente:

« El estudiante debe presentar una apelacién por escrito al procesador de graduaciones.

« El procesador de graduaciones revisara la apelacion y responderd al estudiante por escrito dentro de quince (15) dias.

« Si el estudiante desea apelar la decision del procesador de graduaciones, debe presentar una apelacién por escrito
al evaluador de credenciales.

« El evaluador de credenciales colaborara con el funcionario del registro, el decano y el director del departamento o
del programa para investigar e intentar resolver la situacion. El evaluador de credenciales responderd por escrito al
estudiante dentro de quince (15) dias con una decisién final.

RENOVACION ACADEMICA

Los estudiantes pueden solicitar la renovacién académica para eliminar hasta un maximo de treinta (30) horas de
crédito semestrales de trabajos de curso de su calculo del promedio (GPA) para evitar que malos antecedentes
académicos obstaculicen su éxito académico futuro.

Estos son los procedimientos que se aplican a las solicitudes de renovaciones académicas:

« Larenovacion académica solo se puede aplicar a cursos realizados en CCA.

+ Solo se puede conceder una vez y es irreversible.

« Se puede solicitar para cursos en los que el estudiante recibié una calificacion de Do F.

« Las calificaciones aprobadas para la renovacién académica permanecen en el expediente académico, pero se
excluyen de los calculos del GPA. Sin embargo, otras instituciones que reciben un expediente académico de CCA
para transferencias u otros fines no estan sujetas a esta politica y pueden optar por calcular el GPA del estudiante
utilizando todas las calificaciones, incluidas aquellas excluidas por CCA segun esta politica.

« Los cursos y créditos excluidos del calculo del GPA no se pueden utilizar para satisfacer los requisitos para completar
un certificado o titulo en CCA.

« El Fondo de Oportunidades de Colorado (COF) o la ayuda financiera para créditos y cursos excluidos no se restablecen.
+ Los estudiantes que solicitan la renovacién académica son responsables de investigar los requisitos de admisién de
transferencias, la ayuda financiera, los saldos de horas de estipendio del COF, los beneficios para veteranos y otros

requisitos o beneficios de agencias que puedan verse afectados por la renovacién académica.

El estudiante que desee solicitar la renovaciéon académica deberd cumplir con estos requisitos:

« Haber completado un periodo de dos afnos sin asistir a CCA.

+ Al reinscribirse en CCA, haber completado al menos seis (6) horas de crédito semestrales durante el semestre en el
que se presenta la solicitud con un GPA superior o igual a 2.00.

Los estudiantes deben completar el formulario Solicitud de renovacién académica, que se puede encontrar en MyCCA
> pestana “Forms” (Formularios) > “Registration and Records” (Registro y expedientes) > “Appeals” (Apelaciones), y
reunirse con un asesor académico a fin de analizar otras opciones de progreso académico y estrategias para el éxito
académico. El asesor académico debera firmar el formulario de solicitud de renovacién académica.
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CCA ACS 2.22 INTEGRIDAD ACADEMICA

OBJETIVO

La busqueda de la excelencia académica es una prioridad importante en Community College of Aurora (CCA), y
esperamos que todos los estudiantes demuestren cuidado y calidad en sus actividades académicas. Aprender a
expresar ideas originales, citar fuentes, trabajar de forma independiente y compartir resultados de forma precisa y
honesta son habilidades transferibles para los estudiantes mas alla de su carrera académica.

DEFINICIONES

+ Invencién: La invencién de material o su fuente y su uso como autoridad en el trabajo académico. La invencién incluye,
entre otras cosas, inventar los datos para un experimento cientifico, inventar el titulo y el autor de una publicacién para
utilizar la publicacién inventada como fuente o atribuir material a una fuente incorrecta a sabiendas.

« Plagio: El acto de utilizar el trabajo de otra persona sin dar el crédito adecuado a la fuente original. La obra puede
expresarse, por ejemplo, a través de la escritura, el arte, la musica, el lenguaje y los simbolos, los medios o una
presentacién. Reutilizar su propio trabajo sin la cita adecuada (o aprobacién del instructor) también se considera
plagio. X

« Hacer trampa: El acto de utilizar o intentar utilizar un examen u otros trabajos académicos, materiales, informacion o
ayudas de estudio que no estén permitidos por el instructor.

DESCRIPCION
Compromiso con la excelencia académica

Mantener la excelencia académica implica trabajar con integridad:

- Creary expresar sus propias ideas en el trabajo del curso.

+ Reconocery citar todas las fuentes de informacion.

« Completar todo el trabajo de forma independiente o con colaboracion aprobada.

« Compartir resultados con precision al realizar su propia investigacion o trabajar en un laboratorio.
« Cumplir con todas las expectativas y requisitos de pruebas y examenes.

La conducta que viola la integridad académica socava la busqueda de la excelencia académica e incluye, entre otros
actos, lo siguiente:

1. Plagio. El acto de utilizar el trabajo de otra persona sin dar el crédito adecuado a la fuente original. La obra puede
expresarse, por ejemplo, a través de la escritura, el arte, la musica, el lenguaje y los simbolos, los medios o una
presentacion. Reutilizar su propio trabajo sin la cita adecuada (o aprobacion del instructor) también se considera plagio.
2. Hacer trampa. El acto de utilizar o intentar utilizar un examen u otros trabajos académicos, materiales, informacién o
ayudas de estudio que no estén permitidos por el instructor.

Hacer trampa incluye, entre otras cosas, lo siguiente:

« Utilizar libros, apuntes, calculadoras o cualquier otro dispositivo electrénico, o copiarse de otros o conversar con
ellos en la realizacion de trabajos académicos (a menos que el instructor permita dichas ayudas externas).

+ Hacer que otra persona realice investigaciones, escriba articulos o complete exdmenes para otra persona.

« Entregar el trabajo realizado en una clase para cumplir con una tarea en otra clase sin la aprobacién previa de los
instructores.

- Trampa contractual: un tercero (es decir, GitHub, Dropbox, Stack Overflow, Chegg, Quizlet, Clutch, Course Hero) que
completa el trabajo académico de un estudiante. Esto puede incluir que amigos y familiares completen trabajos
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para un estudiante o el uso de bancos de pruebas, buzones de entrega o servicios de suscripcion pagos, asi como el
robo, la distribucién, la venta y la compra de trabajos académicos.
+ Que alguien o una herramienta de inteligencia artificial (IA) complete el trabajo académico en su nombre.

3. Invencién. La invencién de material o su fuente y su uso como autoridad en el trabajo académico. La invencién
incluye, entre otras cosas, inventar los datos para un experimento cientifico, inventar el titulo y el autor de una
publicacién para utilizar la publicacién inventada como fuente o atribuir material a una fuente incorrecta a sabiendas.

PROCESO DE INTEGRIDAD ACADEMICA PARA ESTUDIANTES

Cuando existe una posible violacién de la integridad académica, se le debe brindar al estudiante el debido proceso,
un derecho fundamentado en la quinta enmienda de la Constitucién de los Estados Unidos. Este derecho permite al
estudiante recibir la notificacion y compartir su perspectiva con un representante de la universidad sobre la acusacién
en cuestion. Al hacerlo, el proceso para resolver posibles violaciones de la integridad académica puede ser tanto
educativo como restaurativo para el estudiante y la comunidad de CCA. La siguiente seccion describe el proceso para
abordar una presunta mala conducta académica cuando el comportamiento de un estudiante puede ser incompatible
con el compromiso de CCA con la excelencia académica.

NOTIFICACION DE PRESUNTAS VIOLACIONES

Si un miembro del cuerpo docente o un instructor percibe que un estudiante puede haber violado las pautas de

integridad académica, iniciard un proceso informal con el estudiante para recopilar informacién sobre si puede haber

ocurrido o no una violacién de la integridad académica:

« El' miembro del cuerpo docente o el instructor notificard al estudiante dentro de los tres (3) dias hébiles siguientes a la
identificacion del incidente. Este contacto inicial puede ser en persona, a través de un software de videoconferencia,
por teléfono o por correo electrénico, pero se debe enviar una notificacion a la direccién de correo electrénico emitida
por CCA del estudiante. La notificacion por correo electrénico incluird una descripcion de la posible violaciéon y una
copia de la normativa CCAIN 2.14: Pauta de integridad académica (este documento), una solicitud de reunién para
discutir el incidente e informacién de respaldo sobre mala conducta académica y recursos del campus (es decir,
adaptaciones, servicios de traduccién o interpretacién) para estudiantes. El estudiante tendra tres (3) dias habiles para
responder a la solicitud de reunién a través del correo electrénico emitido por la universidad CCA.

« El miembro del cuerpo docente o el instructor completara una derivacién de integridad académica, que se enviard
al decano de Exito Estudiantil (o una persona designada) y al decano de Exito Académico del departamento en el
que se imparte el curso. El propésito de esta derivacion es notificar a la Oficina del Decano de Exito Estudiantil sobre
la posible violacién y agilizar cualquier solicitud de recursos y apoyo por parte de los estudiantes durante todo el
proceso informal. La derivacion no dara lugar a ninguna comunicacion directa al estudiante por parte de la Oficina
del Decano de Exito Estudiantil.

Si el estudiante no responde a la notificacién de la reunién, el miembro del cuerpo docente o el instructor notificara al
decano de Exito Estudiantil (0 una persona designada) y al decano de Exito Académico del departamento en el que se
imparte el curso, y se iniciara un proceso de conducta estudiantil por incumplimiento.

REUNION CON EL MIEMBRO DEL CUERPO DOCENTE O EL INSTRUCTOR

La reunién entre el estudiante y el miembro del cuerpo docente o el instructor tiene como objetivo facilitar una
conversacion que sea a la vez educativa y restaurativa, promoviendo al mismo tiempo un entorno de aprendizaje positivo y
una experiencia de apoyo. En la reunién, el estudiante y el miembro del cuerpo docente o el instructor revisaran lo siguiente:
« CCAIN 2.14: Pauta de integridad académica (este documento).
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« La acusacion de la violacion de la integridad académica y su derivacién al decano de Exito Estudiantil (o una persona
designada).

+ Informacién que respalde la acusacién de una violacion de la integridad académica.

« Sicorresponde, el posible impacto de la presunta violacion en el estudiante, el miembro del cuerpo docente o el
instructor, el curso y la comunidad de CCA en general.

El estudiante, el miembro del cuerpo docente o el instructor pueden traer a una persona de apoyo a la reunién para que
les brinde apoyo tanto emocional como moral. La funcién de la persona de apoyo, ya sea para el estudiante o para el
miembro del cuerpo docente o el instructor, es ayudar a facilitar un espacio seguro o tomar notas. La persona de apoyo
no puede hablar en nombre del estudiante ni del miembro del cuerpo docente o el instructor. Algunos ejemplos de
personas de apoyo son compaieros, padres/tutores legales, cbnyuges/parejas, mentores o empleados de CCA. Si asistira
una persona de apoyo, se espera que el estudiante, el miembro del cuerpo docente o el instructor notifiquen a la otra
parte por correo electronico con al menos 24 horas de anticipacion que una persona de apoyo se unird a la reunién.

El estudiante, el miembro del cuerpo docente o el instructor también pueden solicitar que el decano de Exito
Académico del departamento en el que se imparte el curso esté presente en la reunion. El decano enviara la
notificacién de la solicitud tanto al estudiante como al miembro del cuerpo docente o al instructor.

Si el estudiante no asiste a la reunion, el miembro del cuerpo docente o el instructor notificara por correo electrénico
al decano de Exito Estudiantil (0 una persona designada) y al decano de Exito Académico del departamento en el que
se imparte el curso, y se iniciard un proceso de conducta estudiantil.

RESULTADO ACADEMICO

Si el miembro del cuerpo docente o el instructor concluye que se ha producido una violacién de la integridad
académica, notificara al decano de Exito Académico por correo electrénico. El decano de Exito Académico consultara
al decano de Exito Estudiantil (0 una persona designada) para identificar cualquier informacién atenuante o adicional
sobre el estudiante involucrado en la posible violacion de la integridad académica, incluida informacién sobre
cualquier violacién previa de la integridad académica. Después de esta discusién, el decano de Exito Académicoy el
miembro del cuerpo docente o el instructor se reunirdn para discutir la posible violacién de la integridad académica
(no se compartira ninguna informacién sobre violaciones anteriores durante esta discusion).

Si el decano de Exito Académico y el miembro del cuerpo docente o el instructor acuerdan que no se ha producido
una violacién de la integridad académica, no se emitira ningun resultado académico y el caso se cerrara en Exito
Académico. El decano de Exito Académico o el miembro del cuerpo docente o el instructor comunicaran esta
conclusién y la justificacién de esa decision al decano de Exito Estudiantil (o una persona designada) y al estudiante a
través de la direccién de correo electrénico emitida por CCA del estudiante.

Si el decano de Exito Académico y el miembro del cuerpo docente o el instructor acuerdan que se ha producido

una violaciéon de la integridad académica, discutiran y acordaran un resultado educativo. Los resultados deben ser
apropiados y consistentes con las pautas de la universidad y el programa del curso, y pueden incluir uno o mas de los
siguientes resultados:

. Advertencia académica que figura en el expediente del estudiante en la Oficina del Decano de Exito Estudiantil.

« Pérdida parcial o total de créditos en una tarea o un examen.

« Reduccién de la calificacion en el curso.

« Calificacién de F en el curso.
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El decano de Exito académico comunicara el resultado educativo al estudiante a través de la direccién de correo
electrénico emitida por CCA 'y al miembro del cuerpo docente o al instructor y al decano de Exito Estudiantil (o una
persona designada). Esta comunicacién incluira la notificacion oficial al estudiante sobre la violacion de la integridad
académica, los resultados a causa de la violacién y una descripciéon del proceso de apelacion.

Si existe un patrén de comportamiento (una o mas violaciones previas de la integridad académica ademas de la
violacién actual), se le pedird al estudiante que participe en el proceso de conducta estudiantil con el decano de Exito
Estudiantil (o una persona designada) y el decano de Exito Académico. El estudiante recibira una notificacién por
correo electrénico a su correo electrénico estudiantil emitido por la universidad CCA del decano de Exito Estudiantil
(o una persona designada) y del decano de Exito Académico para invitarlo a una reunién de conducta estudiantil. El
proceso de conducta estudiantil le brindara al estudiante oportunidades tanto educativas como restaurativas para
que desarrolle habilidades, restaure cualquier impacto negativo creado, acepte la responsabilidad y participe en la
rendicién de cuentas.

Las violaciones multiples o graves pueden dar lugar a una advertencia, condicionalidad, suspensién o expulsion

de la universidad. Si el estudiante decide no participar en el proceso de conducta estudiantil como se indica en el
Cddigo de conducta estudiantil o en la notificacidn de la reunién de conducta estudiantil, se puede determinar un
resultado sin la participacion del estudiante. Para obtener mas informacion sobre el Cédigo de conducta estudiantil,
el proceso de conducta estudiantil o los resultados institucionales, educativos y restaurativos, consulte el Cédigo de
conducta estudiantil.

NOTIFICACION DE RESULTADO

Una notificacién del resultado del proceso de integridad académica puede provenir tanto de Exito Académico como
del decano de Exito Estudiantil (0 una persona designada). Se notificara al estudiante a través del correo electrénico
estudiantil emitido por la universidad CCA sobre el resultado dentro de los tres (3) dias habiles tanto para las
conclusiones de responsabilidad como para las de inocencia. La notificacion incluira lo siguiente:

« Un resumen de la conducta que condujo a la violacién.

« Elfundamento de la conclusion de responsabilidad o de inocencia.

« Una descripcién de los resultados determinados con un cronograma de plazos.

PROCESO DE APELACION

Los estudiantes pueden apelar la conclusion y los resultados enviando una notificacién por escrito dentro de los siete
(7) dias posteriores a la decisidn; para ello, deben completar el formulario de apelacién de conducta estudiantil. En la
apelacion, el estudiante debe compartir especificamente como su apelacién cumple con los criterios de apelacion de
un error procesal o sustantivo, o de nuevas pruebas. Al recibir la apelacién, el estudiante recibira una notificaciéon por
escrito a través del correo electréonico estudiantil emitido por la universidad CCA en la que se indica que su apelacién
estd en proceso de revision.

El decano de Estudiantes y el decano de Exito Académico del departamento completaran una revision inicial de la
notificacion escrita para identificar si la apelacién cumple con los criterios y el periodo de apelacion de (7) dias. Si la
apelacion cumple con los criterios, el decano realizara un analisis mas profundo. Esto puede justificar otra revision del
caso o reunion de conducta. El estudiante recibira una notificacion a través del correo electrénico estudiantil emitido
por la universidad CCA dentro de los siete (7) dias habiles sobre la decision de la apelacidn. La decision de la apelaciéon
sera definitiva.
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NORMATIVA CCA STS 7.10: VIAJES DE ESTUDIANTES

OBJETIVO

En Community College of Aurora (CCA), los estudiantes pueden tener la oportunidad de viajar para actividades
curriculares, cocurriculares y de organizaciones dirigidas por estudiantes. Esta pauta describe las expectativas para
gestionar eficazmente el proceso de viaje y proteger a los estudiantes.

DESCRIPCION

Todos los viajes de estudiantes locales, fuera del estado, internacionales o con estadia nocturna deben recibir la
aprobacion de la universidad antes de la fecha del viaje. Los viajes de estudiantes aprobados por la universidad pueden ser
financiados mediante la universidad o tarifas de actividades estudiantiles, requeridos para un curso o autorizados por una
organizacion registrada dirigida por estudiantes o un departamento. Los ejemplos de viajes de estudiantes pueden incluir
excursiones relacionadas con el curso, conferencias y reuniones donde los estudiantes actian como representantes de la
universidad, programacion de liderazgo y servicio, y retiros fuera del campus. Los viajes patrocinados por una organizacion
dirigida por estudiantes deben ser coherentes con la misidon y la constitucion de la organizacion.

Procedimientos para viajes de estudiantes

« Identifique un lider de viaje designado. La funcién del lider de viaje designado es planificar los detalles del
viaje, garantizar que se envie y conserve toda la documentacion, programar una reunién previa a la partida (si
corresponde) y asistir a la actividad del viaje.

« El lider de viaje designado debe ser un miembro del personal de tiempo completo, un instructor o un asesor o
representante del cuerpo docente de CCA.

« Un miembro del personal o del cuerpo docente a tiempo parcial puede actuar como lider de viaje designado con la
aprobacién del vicepresidente correspondiente o una persona designada.

« Complete un formulario de autorizacién de viaje para todos los estudiantes y lideres de viaje designados, y obtenga
todas las firmas necesarias para su aprobacion. En el paquete de autorizacion de viaje, incluya la agenda de viaje y
los gastos propuestos.

« Una vez aprobada la autorizacién de viaje, complete el formulario de viajes de estudiantes. Este formulario lo
administra la Division de Exito Estudiantil y servirda como documento de seguimiento de toda la informacién de viaje
de los estudiantes para la universidad.

« Para todos los viajes de estudiantes con estadia nocturna fuera del campus, el lider de viaje designado debe programar
una reunién previa a la partida. Esta reunién es obligatoria y se facilitara en conjunto con el decano de Exito Estudiantil
0 una persona designada. La siguiente informacion deberd revisarse en la reunion previa a la partida:

 Expectativas del grupo o del viaje.

+ Descripcién general del itinerario de viaje.

+ Procedimientos de emergencia y seguridad, incluida la educacién preventiva sobre el Titulo IX y el comportamiento
relacionado con el consumo de sustancias.

« Completar la documentacién de viaje del estudiante (exencién y liberacion de riesgos, informacion de contacto de
emergencia, autorizaciéon de fotografias, informacién de salud, acuerdo de conducta, etc.).

« Siun miembro del cuerpo docente o instructor planea participar en actividades frecuentes de viajes estudiantiles
durante el semestre, el miembro del cuerpo docente o instructor puede recolectar la documentacién de viaje de los
estudiantes al comienzo de cada semestre. Para actividades de viajes estudiantiles frecuentes,

- Toda la documentacion de viaje de los estudiantes debe completarse y conservarse en la Divisidn de Exito Estudiantil, y
ponerse a disposicion del lider de viaje designado durante toda la duracién del viaje o de la actividad fuera del campus.

« Para viajes locales y dentro del estado, se recomienda que el personal o los miembros del cuerpo docente o los
instructores transporten a los estudiantes en un vehiculo de la flota estatal en lugar de en sus vehiculos personales
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segun el procedimiento SP 8-16¢ de Colorado Community College System. Si se transportan estudiantes hacia y
desde un evento local, se requiere el uso de la camioneta universitaria de CCA. El lider de viaje designado debe
solicitar la camioneta universitaria de CCA 2 a 3 semanas antes de la fecha del viaje. Para solicitar la camioneta
universitaria de CCA, envie un correo electronico a facilities@ccaurora.edu.

« Silos estudiantes deciden utilizar sus propios vehiculos para viajar, deberan tener una licencia de conducir valida y
contar con la cobertura de seguro minima requerida por la ley. Ademas, el estudiante solo podra transportarse a si
mismo hacia la actividad de viaje. Community College of Aurora no asume ninguna responsabilidad por el uso de su
vehiculo personal para una actividad o evento.

Requisitos para que los estudiantes de CCA participen en actividades de viaje

« Tener un buen rendimiento académico (GPA de 2.0 o superior) y no tener incidentes de conducta abiertos.

« Asistir a la reunion requerida previa a la partida con el lider de viaje designado, si corresponde.

+ Presentar toda la documentacién requerida dentro del plazo establecido y obtener la aprobacién antes del viaje.

El incumplimiento del plazo establecido y del proceso de aprobacién podria generar que se rechacen las solicitudes
de viaje.

« Informar a los instructores con antelacién si el viaje coincide con compromisos académicos. Puede que no se
justifiquen las ausencias a clases por parte de los estudiantes.

« Cumplir con los estandares enumerados en el Cédigo de conducta estudiantil de Community College of Aurora y
con las politicas, los procedimientos, las reglas y las regulaciones universitarios aplicables. El incumplimiento podria
ocasionar una accién disciplinaria, como se describe en el Cédigo de conducta estudiantil.

+ Siun estudiante es menor de 18 afos, la universidad requerira que el padre, la madre o el tutor legal del estudiante
proporcione la aprobacion firmada del viaje.

Si tiene preguntas sobre los procedimientos de viaje de estudiantes, comuniquese con la Division de Exito Estudiantil
enviando un correo electrénico a deanofstudents.cca@ccaurora.edu.

NORMATIVA CCA STS 7.11: PRESENTACION EN CCA

OBJETIVO
El objetivo de esta pauta es proporcionar procedimientos y requisitos para las organizaciones internas y externas que
se presentan en espacios publicos en Community College of Aurora (CCA).

DEFINICIONES
+ Ubicacion de CentreTech: la ubicacién principal de CCA situada en 16000 E CentreTech Pkwy, Aurora, CO 80011.
« Ubicacion de Lowry: la ubicacién secundaria de CCA situada en 9202 E Severn PL, Denver, CO 80230.

DESCRIPCION

Los departamentos internos y las organizaciones dirigidas por estudiantes (Student Led Organization, SLO) de CCA
pueden solicitar presentarse en espacios publicos del campus para promocionar un evento, reclutar para un programa
o club, o brindar informacién sobre recursos y servicios.

Las organizaciones externas se definen como organizaciones no afiliadas a Community College of Aurora. Para poder
presentarse en un espacio publico de CCA, el propdsito de la presentacion de las organizaciones externas debe estar
alineado con uno de los siguientes:
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+ Reclutar para empleo o alistamiento militar.
« Oportunidades de voluntariado/servicio en el mercado.
« Proporcionar informacién sobre instituciones de transferencia.

PROCESO PARA SOLICITAR UN ESPACIO PUBLICO

Las siguientes ubicaciones estan disponibles para reservar presentaciones en las instalaciones de CCA en Lowry
y CentreTech:

+ Lowry

+ Afuera de la entrada principal de West Quad

+ Vestibulo de West Quad

« Fox Den Café de West Quad

« Vestibulo de la Escuela de Cine de Colorado

+ CentreTech

« Vestibulo del edificio de aulas

« Vestibulo del edificio del Centro Estudiantil

« Vestibulo de Fox Den Café

« Afuera cerca de la fuente

« Afuera cerca del banco mas cercano al edificio del Centro Estudiantil

Para todas las reservas de presentaciones, se proporcionard una mesa de 6 pies y dos sillas con su reserva tras la
confirmacién con Instalaciones.

Las organizaciones y los departamentos internos de CCA pueden reservar un espacio publico para presentarse a
través de Astra Scheduler o contactandose con student.life@ccaurora.edu. No se requiere aprobacion para reservar un

espacio. Los espacios estan disponibles por orden de llegada.

Se recomienda a las SLO que se comuniquen con la Oficina de Vida Estudiantil enviando un correo electrénico a
student.life@ccaurora.edu al menos dos semanas antes de la fecha deseada para la presentacion a fin de asegurarse

de que el espacio esté disponible y se envien las solicitudes de instalaciones.

Cualquier organizacion externa que solicite utilizar un espacio publico para presentaciones debe comunicarse con
Instalaciones llamando al 303-360-4785. Las solicitudes de presentacién se aprobaran en funcién de su aplicabilidad a
la poblaciéon estudiantil de CCA.

EXPECTATIVAS DURANTE LA PRESENTACION
Al presentarse en el campus de CCA, las organizaciones deben cumplir con las siguientes expectativas:

« Permanecer detras de la mesa para evitar obstaculizar el transito de peatones o vehiculos, el acceso a edificios y
ubicaciones de oficinas o aulas, y las salidas de emergencia.

Permitir que los estudiantes elijan si desean interactuar o no.
« Abstenerse de acercarse a cualquier estudiante que haya mostrado falta de interés.
« No gritar a los estudiantes ni utilizar un amplificador para atraerlos a su mesa.

El incumplimiento de las expectativas de presentacidon puede ocasionar la revocacién de los privilegios de
presentacién de una organizacion hasta nuevo aviso.
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NORMATIVA CCA ADS 3.85: LUGAR LIBRE DE TABACO Y DE HUMO

OBJETIVO

Este procedimiento contiene informacién pertinente que afecta a empleados, estudiantes, voluntarios autorizados,
invitados y visitantes, y estd vigente hasta la fecha de su emisién. En la medida en que cualquier disposiciéon de este
procedimiento sea incompatible con la ley estatal o federal, las politicas de la Junta Estatal de Colegios Universitarios
y Educacién Ocupacional (BP) o los procedimientos del canciller de Colorado Community College System (SP), la

ley, las BP y los SP prevaleceran. Las BP y los SP estan sujetos a cambios durante todo el afo y entran en vigencia
inmediatamente después de su adopcién por parte de la junta o del canciller del sistema, respectivamente. Se espera
que los estudiantes estén familiarizados con las BP y los SP, asi como con las directivas de la universidad, lo que
incluye, entre otras cuestiones, este procedimiento, y los cumplan.

Nada de lo dispuesto en este procedimiento pretende crear (ni debera interpretarse como la creacién de) un contrato
expreso o implicito ni garantizar el empleo por ningun periodo. La universidad se reserva el derecho de modificar,
cambiar, eliminar o agregar contenido a este procedimiento segun lo considere apropiado.

El propésito de este procedimiento, Campus libre de tabaco y humo, es crear y mantener un ambiente saludable para
el bienestar de los profesores/instructores, el personal, los estudiantes, los voluntarios, los invitados y los visitantes
para quienes este procedimiento contiene informacion pertinente. CCA cumplira con la prohibicién de productos de
tabaco y de fumar en propiedades estatales y limitara el uso de productos de tabaco, productos de vapeo y cigarrillos
electrénicos por parte de los jévenes. CCA también cumplird con la Ley de Aire Limpio en Interiores de Colorado de
2006 (C.R.S. 25-14-201 y lo siguiente), Ley de Colorado Libre de Humo. Esta pauta esta precedida por CCA HRP 5.36:
Fumar y usar productos de tabaco en el campus.

ALCANCE

Este procedimiento se aplica a todos los empleados, estudiantes, voluntarios autorizados, invitados, subcontratistas/
contratistas y visitantes de la propiedad universitaria de Community College of Aurora (CCA o universidad), incluidos
todos los vehiculos propios y arrendados de la universidad.

DEFINICIONES

Fumar

1. Prender fuego o vaporizar cualquier producto de tabaco u otra sustancia con el fin de inhalarlo o introducirlo en la
boca (incluidos, entre otros, clavos de olor, hierbas, sustancias sintéticas y productos de marihuana).

2. Llevar en la mano o en la boca, o colocar en un cenicero u otro receptaculo un cigarrillo, cigarro, pipa o cualquier
otro equipo para fumar encendido o electrénico, y permitir que el humo o el vapor se difunda en el aire.

3. Inhalar o exhalar humo o vapor de un cigarrillo, cigarro, pipa, equipo electrénico para fumar o vapear encendido.

Productos de tabaco

1. Cualquier producto con contenido, que esté elaborado o derivado del tabaco o de la nicotina y que esté destinado al
consumo humano, ya sea fumado, calentado, masticado, absorbido, disuelto, inhalado, aspirado o ingerido por cualquier
otro medio, incluidos, entre otros, cigarrillos, cigarros, cigarros pequerios, tabaco para masticar, tabaco para pipa, rapé.

2. Cualquier dispositivo electronico para fumar.

3. No obstante cualquier disposicion en contrario de los incisos (1) y (2) anteriores, “producto de tabaco” incluye
cualquier componente, parte o accesorio de un producto de tabaco, se venda o no por separado.

52 COMMUNITY COLLEGE OF AURORA




Dispositivo electrénico para fumar

Cualquier dispositivo que al activarse emite vapor, aerosol o humo, o puede usarse para suministrar nicotina o
cualquier otra sustancia a la persona que inhala desde el dispositivo, incluidos, entre otros, cigarrillos electrénicos,
cigarros electrénicos, pipas electrénicas, vaporizadores, hookahs electrénicas, sistemas de suministro de inhalantes
o cualquier otro producto similar con cualquier otro nombre o descripcién. Un dispositivo electrénico para fumar
incluye cualquier componente, parte o accesorio de dicho dispositivo, ya sea que se venda por separado o no,
independientemente del contenido de nicotina o cualquier otra sustancia destinada a ser vaporizada o aerosolizada
para inhalacion humana durante el uso del dispositivo.

Propiedad de la universidad

Incluye todas las instalaciones, los terrenos y los estacionamientos propiedad de la universidad en cualquier campus/
sitio de CCA o instalaciones arrendadas, propias o alquiladas por CCA. Esto incluye, entre otras cosas, todos los vehiculos
utilizados por la universidad para servicios del campus, transporte de estudiantes, personal, visitantes u otras personas.

Ubicaciones fuera del sitio
Ubicaciones que no son de CCA ni estan arrendadas por la universidad donde clases o eventos son realizados o
patrocinados por CCA.

PROCEDIMIENTO

Prohibiciones

+ Se prohibe fumar, vapear, todos los usos de tabaco y la venta de tabaco en todos los edificios y todos los terrenos
propiedad de CCA, arrendados o controlados por ella, incluidos, entre otros, espacios verdes, patios, pasillos,
terrazas, escaleras y rampas de acceso, plazas y patios al aire libre, instalaciones y campos recreativos, caminos,
pasarelas, aceras y puntos de recogida y entrega para el transporte publico y del campus.

- Estd prohibido fumar, vapear y todas las formas de tabaco en todos los vehiculos propiedad de CCA, arrendados o
alquilados por ella.

« Ademads, quedan prohibidas las siguientes actividades:

o Publicidad de tabaco, cigarrillos electrénicos y productos relacionados en publicaciones del campus (excepto
revistas y periédicos no respaldados por CCA), en propiedades de la universidad, en cualquier evento
patrocinado por la universidad o como parte de cualquier medio de comunicacion propiedad de la universidad
o patrocinado por esta.

o Ladistribucién de muestras y cupones canjeables por tabaco, vaporizadores y productos relacionados en la
propiedad de la universidad o en un evento relacionado con la universidad.

+ Aplicacion

- El éxito de este procedimiento depende de la cooperacién de los usuarios de productos de tabaco y de los que no
los consumen. La comunidad de CCA comparte la responsabilidad de hacer cumplir el procedimiento.

« Los lideres, gerentes y supervisores son responsables de predicar con el ejemplo y comunicar respetuosamente este
procedimiento a los empleados, estudiantes, voluntarios autorizados, invitados y visitantes.

« Cualquier persona que observe a personas fumando, vapeando o usando productos de tabaco en la propiedad del
campus tiene la obligacion y el poder de explicar que su uso esta prohibido. Las inquietudes sobre fumar, vapear o
los productos de tabaco deben abordarse con respeto en el momento siempre que sea posible.

« Las inquietudes deben remitirse al personal correspondiente de la universidad para su revision y toma de medidas.

o Para los estudiantes, las inquietudes deben dirigirse a la Oficina del Decano de Estudiantes o al contacto de
liderazgo de asuntos estudiantiles apropiado.

« Las personas que incumplan la normativa estaran sujetas a las medidas de rendiciéon de cuentas existentes.

o En el caso de los estudiantes, el incumplimiento se remitira a la Oficina de Intervencién y Conducta Estudiantil
para iniciar un proceso de conducta estudiantil, como se hace referencia en el Cédigo de conducta estudiantil,
BP4-30, segun el procedimiento disciplinario estudiantil, BP4-30.
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o Alas personas que no cumplan se les puede pedir que abandonen la propiedad del campus inmediatamente y
se puede remitir el caso al funcionario correspondiente del campus para que tome las medidas necesarias.
+ Los estudiantes y empleados de CCA que asistan a clases o las dicten en otros lugares externos, como un hospital u
otras instalaciones, deben cumplir con todas las normas y regulaciones con respecto a fumary el uso de productos
de tabaco establecidas por la ubicacion o instalacion externa.

Dejar de fumar

+ CCA estd firmemente comprometida a apoyar a las personas para que se vuelvan libres de humo y tabaco para la
equidad en la salud y el bienestar general. Por lo tanto:

« Se pondran a disposicion de los empleados y estudiantes programas y apoyo para dejar de fumar (o abandonar el
consumo de tabaco) a través de las oficinas correspondientes.

« Para fines de abandono del habito, se permiten en la propiedad de la universidad productos de terapia de
reemplazo de nicotina aprobados por la Administracion de Alimentos y Medicamentos (Food and Drug
Administration, FDA), como parches, chicles y pastillas.

« Para obtener informacion sobre recursos para dejar de fumar, acceda a la pagina Tobacco Free Sway de CCA.

EXENCIONES A ESTE PROCEDIMIENTO

Las exenciones se limitan a lo siguiente:

Uso de tabaco en vehiculos particulares.

Practica de actividades culturales por parte de pueblos indigenas/indios americanos que estén de acuerdo con la Ley de
Libertad Religiosa de los Indios Americanos, 42 U.S.C., secciones 1996 y 1996a, que permite el uso de tabaco ceremonial.
Uso de tabaco con fines de investigacién en un entorno de laboratorio controlado.

Todas las exenciones para usos ceremoniales e investigaciones deben ser aprobadas previamente por la Oficina del
Decano de Estudiantes.

REVISION DE ESTE PROCEDIMIENTO
CCA se reserva el derecho de cambiar cualquier disposicién o requisito de este procedimiento en cualquier momento
y el cambio entrara en vigor.

PROCESO DE QUEJAS DE ESTUDIANTES

Todos los estudiantes de Community College of Aurora (CCA) tienen derecho a presentar una queja o reclamo. CCA

se compromete a garantizar que todas las inquietudes y quejas de los estudiantes se aborden de manera justa y se
resuelvan adecuadamente. Esta pauta tiene como objetivo proporcionar una descripcion general del proceso para que
los estudiantes presenten una queja o inquietud que consideren que amerita una accién por parte de la universidad.

DESCRIPCION

El Proceso de Quejas de Estudiantes brinda una oportunidad para que los estudiantes tengan sus quejas revisadas por la
institucion de manera oportuna e imparcial para determinar si hay una manera de resolver el problema. Esta pauta cubre
cualquier inquietud o situacion que un estudiante desee plantear y que no esté cubierta por otra pauta universitaria.

Las quejas, apelaciones y reclamos de los estudiantes que no estan dentro del alcance de esta pauta incluyen lo siguiente:

+ Denuncia de delitos en el campus « Denuncia de acoso y mala conducta sexual
» Denuncia de discriminacién y acoso + Apelacion de conducta estudiantil
« Apelacién de progreso académico satisfactorio « Apelaciéon de matricula y cuotas

(Satisfactory Academic Progress, SAP) para ayuda financiera
« Apelacion de calificacion
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PROCESO DE QUEJA INFORMAL

Se anima a los estudiantes a resolver sus inquietudes mediante la comunicacidn directa con las personas u oficinas
involucradas. El Oficial Superior de Asuntos Estudiantiles (o una persona designada) facilitara esta comunicacién si un
estudiante necesita apoyo o asistencia. Si el proceso informal no tiene éxito o si el estudiante o la universidad deciden
no utilizar un proceso informal, el Oficial Superior de Asuntos Estudiantiles (Senior Student Affairs Officer, SSAO) abrira
una queja formal.

PROCEDIMIENTO SEMIFORMAL

Si el estudiante no se siente comodo al acercarse al instructor, o aun tiene inquietudes, puede comunicarse con el
director del departamento o programa (o el decano correspondiente si el instructor es el director del departamento

o programa) lo antes posible. Se debe proporcionar al estudiante una respuesta o informacién sobre la inquietud
dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a haber contactado al director del departamento o programa o al decano.
El estudiante y el director del departamento o programa o el decano deben trabajar para abordar el problema de

una manera que garantice la continuidad del aprendizaje en un ambiente de clase seguro y de apoyo sin perturbar la
comunidad existente en el aula.

El director del departamento o programa o el decano completard y guardard el formulario “Student Complaint
Summary” (Resumen de quejas de estudiantes) en la unidad compartida de los presidentes > carpeta “Student
Complaint Process” (Proceso de quejas de estudiantes) > carpeta “Students” (Estudiantes). El archivo debe tener el
mismo nombre que el S# del estudiante. La informacién contenida en este formulario serd proporcionada al decano si
el estudiante inicia un trdmite formal.

PROCESO DE QUEJA FORMAL

Se debe presentar una queja formal de forma electrénica utilizando el Formulario de informe de quejas de estudiantes
ubicado en la parte inferior del sitio web de CCA en “Refer a Concern or Incident” (Remitir una inquietud o incidente).

El formulario debe incluir el nombre y la informacién de contacto del estudiante que comunica la inquietud y debe
describir la inquietud y la resolucion deseada. También se pueden proporcionar materiales de apoyo. Todas las quejas
deben presentarse lo antes posible después del hecho que motivé la queja. El proceso de quejas de los estudiantes

es administrado por el Oficial Superior de Asuntos Estudiantiles (Senior Student Affairs Officer, SSAO) o una persona
designada en la Divisién de Exito Estudiantil. Una vez recibida la queja, el SSAO identificara si la queja no es motivo de
gueja, un asunto sobre el cual la universidad no tiene autoridad para actuar seguin se define en CCCS SP4-31a. Si la queja
no es motivo de queja, se notificard al estudiante que presentd la queja a través del correo electrénico emitido por CCA.

Si la universidad puede resolver el asunto, el SSAO o la persona designada enviard la queja al lider de la divisién a
nivel de decano o director de departamento ante quien recae la queja. Luego, el lider de divisién designado solicitara
reuniones separadas con el estudiante que presenta la queja y las personas a quienes va dirigida la queja para
recopilar mas contexto sobre la queja.

A ambas partes se les dara la oportunidad de discutir la preocupaciéon y ofrecer documentacion, testigos u otra
informacién pertinente a la queja. El lider de division designado también podra solicitar reuniones con otras personas
relevantes como parte de la investigacion.

Con base en la informacion presentada, el lider de division designado emitira una decisién, por escrito, tanto al
estudiante con la queja como al individuo/departamento a quien se dirige la queja. La decisién afirmara o negara los
méritos de la queja y, si lo afirma, sugerira una resolucion.

Si tiene preguntas sobre el proceso de quejas de estudiantes, comuniquese con deanofstudents.cca@ccaurora.edu.

COMMUNITY COLLEGE OF AURORA



mailto:deanofstudents.cca%40ccaurora.edu?subject=

Manual para
cartade
erechos

Como estudiante de CCA, se le otorgan los siguientes derechos segun lo establecido por la Asamblea
General de Colorado, Declaracién de Derechos del Estudiante (C.R.S. 23-1-125):

« Una experiencia de educacion general de calidad que desarrolla competencias en lectura,
escritura, matematicas, tecnologia y pensamiento critico a través de una experiencia integrada de
artes y ciencias.

+ Los estudiantes deben poder completar sus programas de grado Asociado en Artes o Asociado
en Ciencias en no mas de sesenta horas de crédito o sus programas de licenciatura en no mas de
ciento veinte horas de crédito, a menos que existan requisitos de grado adicionales reconocidos
por la comision.

+ Un estudiante puede firmar un acuerdo de graduacion de dos o cuatro afios que formaliza un plan
para que ese estudiante obtenga un titulo en dos o cuatro anos, a menos que existan requisitos de
titulo adicionales reconocidos por la comision.

« Los estudiantes tienen derecho a recibir informacion clara y concisa sobre qué cursos deben
completar con éxito para completar sus estudios.

« Los estudiantes tienen derecho a saber qué cursos son transferibles entre las instituciones publicas
estatales de educacién superior de dos y cuatro afos.

« Los estudiantes, al completar con éxito los cursos basicos de educacion general, deben hacer
gue esos cursos satisfagan los requisitos de cursos basicos de todas las instituciones publicas de

educacién superior de Colorado.

« Los estudiantes tienen derecho a saber si los cursos de una o mas instituciones publicas de

educacién superior satisfacen los requisitos de graduacién del estudiante.



https://leg.colorado.gov/sites/default/files/images/olls/crs2023-title-23.pdf
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Titulo IXy
derechos civiles

TITULO IX: CONDUCTA SEXUAL INAPROPIADA, NO DISCRIMINACION Y ACOSO
Como estudiante de CCA, tienes derecho a estar libre de violencia sexual. Se espera que todos los miembros de la
comunidad CCA se comporten de una manera que no infrinja los derechos de los demas. CCA estd comprometida
con una politica de tolerancia cero ante la mala conducta basada en el sexo/género.

Si ha sufrido acoso, acoso sexual, mala conducta sexual, violencia doméstica, violencia en el noviazgo, acecho,
discriminacion, violacién de derechos civiles o represalias, debe:

+ Revise el procedimiento SP19-60 de Colorado Community College System sobre Derechos Civiles y Proceso de
Resolucion de Conducta Sexual Inapropiada.

«+ Hable sobre sus opciones con un recurso confidencial.
« Llame ala linea de asistencia e informes confidenciales de CCA al 303-360-4790.
« Presentar una derivacién de asesoramiento/salud mental.

« Presentar un informe de acoso, acoso sexual, conducta sexual inapropiada, violencia doméstica, violencia en el
noviazgo, acecho, discriminacién, derechos civiles o represalias.
« Su informe se enviara al Coordinador del Titulo IX de CCA.

Coordinador de Titulo IX/Igualdad de Oportunidades
Erica Hines

Directora de Recursos Humanos y Exito del Personal
erica.hines@ccaurora.edu

303-340-7231
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Directorio

Informacion general de contacto
303-360-4700

Soporte 24/7 del CCCS para estudiantes,

888-800-9198

MyCCA, D2L, correo electrénico y mas

https://istonish.service-now.com/cccs

Admisiones, Registro y Expedientes
303-360-4797
admissions@ccaurora.edu

Libreria
303-360-4774

Servicios de Carrera
303-360-4929
careerservices.cca@ccaurora.edu

Oficina de Caja

303-360-4827 (CentreTech)
303-360-4757 (Lowry)
cashiers.cca@ccaurora.edu

Fundacion CCA
303-360-4926
brittany.davis@ccaurora.edu

Centro para la Educacion de Adultos
303-361-7369
cae@ccaurora.edu
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Centro de Reclutamiento y Orientacion
303-360-4918
recruiting.careers@ccaurora.edu

Programa de Matricula Simultanea
303-340-5526
concurrent.cca@ccaurora.edu

Programa de socios comunitarios de COSI
303-360-4921
ccacositraditional@ccaurora.edu

COSI Finish What You Started
303-361-7817
cosifinishwhatyoustarted.cca@ccaurora.edu

Discapacidad y equidad
303-340-7548
ode@ccaurora.edu

Instalaciones
facilities@ccaurora.edu

Ayuda financiera
303-360-4709
financialaid@ccaurora.edu

Lowry Studios
303-340-7321
innovativearts.cca@ccaurora.edu

Formulario de referencia en linea para
servicios de salud mental y asesoramiento
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Beneficios para militares y veteranos
303-340-7534
vetbenefits@ccaurora.edu

Oficina del Decano de Exito Estudiantil
303-360-4771
deanofstudents.cca@ccaurora.edu

Asesoria Pathway
303-360-4929
advising@ccaurora.edu

Seguridad

Emergencia 911
303-360-4727 (CentreTech)
303-419-5557 (Lowry)

Servicios de defensa de los estudiantes
303-340-7524
beau.green@ccaurora.edu

Liderazgo y desarrollo estudiantil
303-360-4729
studentleadership.development@ccaurora.edu

Iniciativas de éxito en la transferencia
303-360-4830
transfer@ccaurora.edu

Servicios de apoyo para padres estudiantes
303-360-4941
megan.dempsey@ccaurora.edu

Centro de pruebas
303-360-4948
testing.cca@ccaurora.edu

Programas TRIO SSS/ESL

303-361-7370
triosss.cca@ccaurora.edu

Upward Bound
720-661-3706
upwardbound.cca@ccaurora.edu

Formacién personalizada para el
desarrollo profesional y

de la fuerza laboral
julie.stewart@ccaurora.edu
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